SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitarnych, ciagéw komunikacyjnych
(korytarze, hole, piwnice, schody zewnetrzne) w budynku Urzedu Miejskiego w Lomzy, Stary
Rynek 14 oraz pomieszczen uzytkowanych przez Urzad w innych budynkach.
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Rozdziat |
Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajacym jest Miasto Lomza

w ktorego imieniu wystepuje Prezydent Miasta tomza,

z siedziba:

Urzad Miejski w tomzy, PIl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza
Telefon (86) 215 67 00

Fax (86) 215 67 06

Godziny pracy: pon. — pt. 7:30 — 15:30

Strona BIP: http://www.um.lomza.pl/bip

NIP: 718-214-49-19

Rozdziat i
Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Zamowienie publiczne udzielane jest zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) zwang dalej
»ustawa” lub ,ustawg Pzp” w trybie przetargu nieograniczonego.

2. W niniejszym postepowaniu przewidywane jest zastosowanie procedury, o ktérej mowa
w art. 24aa ustawy.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
zwanej dalej ,specyfikacjg" lub ,SIWZ" obowigzujg przepisy ustawy i aktow wykonawczych
do ustawy.

Rozdziat lli
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedlug klasyfikacji Wspdélnego Stownika Zamowien
Publicznych (CPV):

90 91 00 00-9 (ustugi sprzagtania),

90 91 92 00-4 (ustugi sprzatania biur),

90 91 10 00-6 (ustugi sprzatania/czyszczenia miejsc noclegowych, budynkow i okien)

90 91 11 00-7 (ustugi sprzatania miejsc noclegowych)

90 91 12 00-8 (ustugi sprzatania budynkow),

90 91 90 00-2 (ustugi sprzatania biur i szkdt oraz czyszczenie urzadzen biurowych),

90 60 00 00-3 (ustugi sprzgtania oraz ustugi sanitarne na obszarach miejskich lub wiejskich

oraz ustugi powigzane)

2. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe sprzgtanie pomieszczen biurowych, sanitarnych,
ciggébw komunikacyjnych (korytarze, hole, piwnice, schody zewnetrzne) w budynku Urzedu
Miejskiego w Lomzy, PI. Stary Rynek 14 oraz pomieszczen uzytkowanych przez Urzgd w innych
budynkach:

a) Urzad Miejski w Lomzy, PI. Stary Rynek 14 — powierzchnia 3 163 m?

b) tomaza, ul. Farna 1 — powierzchnia 295 m?

c) tomaza, ul. Dworna 23B — powierzchnia 99 m?

d) Lomaza, ul. Polna 16 — powierzchnia 300 m?

e) tomza, ul. Sikorskiego 176A — Hala Targowa — 208 m?

f) tomza, ul. Krzywe Koto 1 — Domek Pastora — 505,8 m?

g) tomaza, ul. Nowa 2 (pomieszczenia nalll i IV pietrze — pokoje biurowe) — 406 m?

taczna powierzchnia sprzatanych pomieszczen wynosi 4 976,80 m?



http://www.um.lomza.pl/
http://www.um.lomza.pl/bip

3. Zamawiajacy chce utrzymac czysto$¢ w w/w pomieszczeniach poprzez wykonanie réznych prac,
ktére podzielono na:
A. Prace wykonywane codziennie,

B. Prace wykonywane raz w tygodniu,

C. Prace wykonywane raz w miesigcu,

D. Prace wykonywane raz na kwartat,

E. Prace wykonywane doraznie.

A. Do prac wykonywanych codziennie Zamawiajacy zalicza:

W zakres sprzatania codziennego wchodzi utrzymanie na biezgco czystosci we wszystkich
budynkach, a w szczegdélnosci wykonywanie nastepujgcych czynnosci:

POKOJE BIUROWE

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

9)

Wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych;

Codzienne odkurzanie;

Oproéznianie koszy na $mieci wraz z wymiang workdw na smieci;

Mycie powierzchni podtogowych;

Kontrolowanie zamkniecia okien i wytgczonych Swiatet w sprzgtanych pomieszczeniach po
opuszczeniu ich przez pracownikow urzedu,

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych do Wydziatu Obstugi Urzedu,

Biezgce zabezpieczenie sprzgtanych obiektow przed wlamaniem | kradziezg
w czasie wykonywania ustugi sprzatania poprzez zamykanie drzwi po opuszczeniu ich przez
pracownikéw urzedu;

Zabezpieczanie sprzgtanych obiekidw po zakohczeniu prac poprzez ich zamykanie
i kodowanie systemow alarmowych;

Dezynfekcja klamek, powierzchni uzytkowych (np. blatow itp.) przy uzyciu przeznaczonych
do tego srodkow dezynfekujgcych.

NA KORYTARZACH, HOLACH | KLATKACH SCHODOWYCH

1)

2)
3)
4)
5)

Woycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych, mycie powierzchni
podtogowych, schodéw, podestow odpowiednimi srodkami;

Oprdznianie koszy na Smieci wraz z wymiang workow na Smieci;

Codzienne odkurzanie wyktadziny dywanowej i podtogowej;

Opieka nad roslinnoscig znajdujgca sie na korytarzach obiektéw;

Dezynfekcja klamek, poreczy, lad, stolikdw, krzeset itp. przy uzyciu przeznaczonych do tego
Srodkow dezynfekujgcych.

W SANITARIATACH

1)

2)

3)
4)

Mycie terakoty, glazury (wokét umywalek), umywalek, sedeséw wiasciwymi srodkami silnie
dezynfekujgcymi;

Utrzymanie wzorowej czystosci w sanitariatach i tazienkach wraz z biezgcg wymiang
Srodkéw higienicznych (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto antybakteryjne, $rodki
dezynfekujgce i zapachowe);

Oprdznianie koszy na smieci wraz z wymiang workéw na $mieci;

Dezynfekcja armatury fazienkowej przy uzyciu przeznaczonych do tego Srodkow
dezynfekujgcych.

DOMEK PASTORA

1)

Codzienne odkurzanie wyktadziny dywanowej i podtogowej;



2)
3)
4)
5)

6)

7
8)

9)

Wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych;

Oproéznianie koszy na $mieci wraz z wymiang workdw na smieci;

Mycie powierzchni podtogowych;

Kontrolowanie zamkniecia okien w sprzgtanych pomieszczeniach po opuszczeniu
ich przez pracownikéw urzedu;

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych do Wydziatu Obstugi Urzedu;

Otoczenie opiekg roslinnosci w miejscach ogélnodostepnych (korytarze, hole);

Biezgce zabezpieczenie sprzgtanych obiektow przed wltamaniem i kradziezg w czasie
wykonywania ustugi sprzgtania poprzez zamykanie drzwi po opuszczeniu ich przez
pracownikéw urzedu;

Zabezpieczanie sprzgtanych obiektow po zakonczeniu prac poprzez ich zamykanie
i kodowanie systemow alarmowych;

10) Doktadne sprzatanie tazienek, mycie umywalek, sedesow, prysznicow i wanien;
11) Biezgce usuwanie miejscowych zabrudzen z wyktadzin dywanowych;
12) Sprzgtanie pokoi noclegowych po wizytach gosci, zmiana poscieli, pranie poscieli,

recznikow, podktadéw do materacy odpowiednimi Srodkami — proszek dezynfekujgcy
(sprzatanie obywa¢ sie bedzie po opuszczeniu pokoju przez goscia);

13) Dezynfekcja klamek, stolikéw, lad przy uzyciu przeznaczonych do tego srodkéw

dezynfekujgcych.

POKOJE SOCJALNE | KUCHNIE

1)
2)
3)
4)

5)

Whycieranie na mokro mebili;

Odkurzanie i mycie na mokro powierzchni podtogowej;

Mycie $rodkami dezynfekujgcymi zlewu;

Uzupetnianie srodkow czystosci w tym: mydta, ptynu do zmywania, recznikdw papierowych
itp.

Dokfadna dezynfekcja powierzchni uzytkowej przy uzyciu przeznaczonych do tego srodkow
dezynfekujgcych.

B. Do prac wykonywanych raz w tygodniu Zamawiajacy zalicza:
POKOJE BIUROWE

1)
2)

3)
4)

Wycieranie na mokro parapetow;

Woycieranie sprzetu biurowego i komputerowego (w tym komputeréw, monitoréw, drukarek,
kserokopiarek i telefonéw), wtasciwymi do rodzaju sprzatanej powierzchni $rodkami
pielegnacyjnymi;

Konserwacja mebli biurowych przy uzyciu $rodka pielegnacyjnego (antystatycznego);
Woycieranie sprzetu RTV i AGD odpowiednimi srodkami pielegnacyjnymi;

NA KORYTARZACH, HOLACH | KLATKACH SCHODOWYCH

1)
2)
3)

4)

Mycie srodkami pielegnacyjnymi powierzchni szklanych (drzwi, okienka itp.);
Sprzatanie windy;
Wycieranie sprzetu biurowego i komputerowego (w tym drukarek, kserokopiarek),

wiasciwymi do rodzaju sprzgtanej powierzchni Srodkami pielegnacyjnymi;

Konserwacja mebli biurowych przy uzyciu $srodka pielegnacyjnego (antystatycznego);

W SANITARIATACH

1)

Mycie luster;

DOMEK PASTORA

1)
2)

Mycie luster i innych powierzchni szklanych;
Sprzatanie windy;



3)
4)

Konserwacja mebli biurowych przy uzyciu $rodka pielegnacyjnego (antystatycznego);
Wycieranie sprzetu RTV i AGD odpowiednimi srodkami pielegnacyjnymi;

C. Do prac wykonywanych raz w miesigcu Zamawiajacy zalicza:
POKOJE BIUROWE

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Mycie na mokro drzwi wraz z klamkami;

Wycieranie na mokro kaloryferow, listew odbojowych i przypodtogowych, szyb;

Mycie okien w sekretariatach oraz gabinetach Prezydenta Miasta, Zastepcéw Prezydenta
Miasta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta

Mycie luster;

Czyszczenie kwiatow;

Czyszczenie rolet, zaluzji i wertikali,

NA KORYTARZACH, HOLACH | KLATKACH SCHODOWYCH

1)
2)
3)
4)

Wycieranie na mokro kaloryferow, listew odbojowych i przypodtogowych, szyb;
Polerowanie posadzek marmurowych;

Mycie luster;

Czyszczenie kwiatow;

W SANITARIATACH

1) Dokfadna dezynfekcja silnymi srodkami dezynfekujgcymi powierzchni tazienkowej;

DOMEK PASTORA

1) Czyszczenie kratek wentylacyjnych;

D. Do prac wykonywanych raz na kwartat Zamawiajacy zalicza:
POKOJE BIUROWE

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Obligatoryjnie w terminie: 1 stycznia-31 marca, 1 kwietnia-30 czerwca, 1 lipca - 30 wrzesnia
i 1 pazdziernika-20 grudnia (co najmniej raz w kazdym w/w przedziale) nalezy wykonaé
mycie wszystkich okien, ram, oscieznic, parapetow tgcznie z oranzerig oraz oknami nie
otwierajgcymi sie nad drzwiami wejsciowymi od Placu Stary Rynek — | pietro —Gabinet
Prezydenta wraz z salg konferencyjng — praca na wysoko$ci;

Pranie wyktadzin i dywanow;

Pranie firan i zaston;

Mycie koszy na smieci;

Konserwacja schodéw zewnetrznych i wewnetrznych srodkami antyposlizgowymi.
Wycieranie na mokro gérnej powierzchni szaf.

NA KORYTARZACH, HOLACH | KLATKACH SCHODOWYCH

1)
2)

Mycie koszy na smieci;

Czyszczenie i konserwacja granitbw wewngtrz budynku preparatami specjalnymi
przystosowanymi do okreslonego podtoza wraz z ich polerowaniem tak, aby stale utrzymac
czyste i ISnigce powierzchnie.

W SANITARIATACH

1) Czyszczenie kratek wentylacyjnych.

DOMEK PASTORA

1) Mycie okien;
2) Doktadna dezynfekcja silnymi srodkami dezynfekujgcymi powierzchni tazienkowej;
3) Pranie firan i zaston.



POKOJE SOCJALNE | KUCHNIE

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1) Mycie odpowiednimi srodkami lodéwek, kuchenek mikrofalowych (sprzet kuchenny);
2) Mycie koszy na smieci.

Prace wykonywane doraznie:

1) Natychmiastowe sprzatanie pomieszczen po remontach i innych zdarzeniach losowych,
2) Pranie wyktadzin i dywanéw (przy zauwazalnych plamach),

3) Pranie krzeset i foteli.

Ogodlne uwagi dodatkowe uzupetniajgce przedmiot zamoéwienia:

Wszystkie w/w czynnosci Wykonawca wykona z uzyciem:

— wiasnych srodkow czystosci,

— wiasnych specjalistycznych srodkéw myjacych i dezynfekujgcych (pranie recznikow, poscieli,
podktadéw do materacy, dezynfekcja okre$lonych w pkt. 3 powierzchni przy uzyciu
odpowiedniego $rodka dezynfekujgcego),

— wiasnych srodkéw zapachowych,

— wilasnych srodkéw eksploatacyjnych w ilosciach niezbednych do prawidtowego
i higienicznego korzystania z pomieszczen sanitarnych (w tym m.in. we wszystkich
sanitariatach: Wykonawca zapewni i bedzie na biezgco uzupetnial: papier toaletowy
w kazdej kabinie wc, mydio antybakteryjne w ptynie, reczniki papierowe, $rodki
dezynfekujgce i zapachowe) — uzyte srodki tj. papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio
itp. muszg zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego,

— wlasnego sprzetu.

Czynnosci wykonywane beda:

a) od godz. 14.00 — 15.30 — sprzgtanie w pomieszczeniach kodowanych,

b) w pozostatych pomieszczeniach w godz. od 15.30 — od poniedziatku do pigtku

¢) czynnoéci w Domku Pastora wykonywane w Il turach w godzinach:

° 1000_1200
° 1530_2100

Na wykonawcy spoczywa réwniez obowigzek zapewnienia dyspozycyjnosci swoich

pracownikéw, w przypadku koniecznosci zapewnienia obstugi w zakresie sprzatania w wyniku

nieprzewidzianych sytuacji awaryjnych (dotyczy réwniez dni ustawowo wolnych od pracy).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmian w zakresie powierzchni sprzatanej objetej

ustugami oraz zmian lokalizacji $wiadczonej ustugi - zmiana wymaga formy aneksu do umowy.

Dodatkowe dane o przedmiocie zaméwienia niezbedne przy sktadaniu ofert. Zamawiajgcy

informuje, ze:

a) zatrudnia 250 pracownikéw,

b) posiada 30 tazienek,

c) powierzchnia granitu wynosi ok. 488 m?,

d) pozostata powierzchnia to wyktadzina dywanowa, PCV i terakota - (na korytarzach budynku
Urzedu Miejskiego potozona jest gtéwnie wykfadzina dywanowa)

e) 218 okna dwu i trzy skrzydtowe,

f) okno typu O1 o wymiarach S-223 cm H- 200 cm- w ilosci ogotem - szt. 6

g) okno typu O3 o wymiarach S- 137 cm H- 250 cm - w iloSci ogotem - 4 szt.

h) 210 koszy na sSmieci.

i) 10 kompletow poscieli, 20 szt. recznikow.

j)  windy — 2 szt.

Wykonawca zobowigzany jest do segregacji $Smieci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa.

Wykonawca zapewni niezmienno$¢ ceny za 1 m? w trakcie trwania umowy,



6. Wymagania odnos$nie zatrudnienia:

a) Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce Ilub Podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci wchodzgce w tzw. koszty bezposrednie na podstawie umowy o
prace. Wymog ten dotyczy osob, ktdére wykonujg czynnosci zwigzane bezposrednio ze
sprzataniem tj. pracownikéw fizycznych,

b) Szczegdly odnosnie zatrudnienia na umowe O prace umieszczono we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszej SIWZ m.in. sposdb dokumentowania zatrudnienia
0sOb, o ktorych mowa powyzej oraz uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz sankcji z tytutu
niespetnienia tych wymagan.

Rozdziat IV
Termin wykonania zamoéwienia

1. Realizacja zamowienia odbywaé sie bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, lecz nie
wczesniej niz od dnia 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

2. Usluge nalezy wykonywaé (w terminach i godzinach) wedlug wytycznych okreslonych
w rozdziale Ill SIWZ.

Rozdziat V
Warunki udziatlu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24, ust.
5 uPzp.

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego.

1. Warunki udziatu w postepowaniu okreslone zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1b ustawy Pzp

w zakresie:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie w
sposob nalezyty wykonat lub wykonuje ustugi o podobnym charakterze jak niniejsze
zamowienie — tj. wykonat lub wykonuje co najmniej jedng ustuge polegajgcg na sprzataniu
obiektéw uzytecznosci publicznej o pow. uzytkowej min. 1 000 m? przez ciggty okres 12 m-
cy.

2. Podstawy wykluczenia z postepowania Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5
ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia z postepowania o0 udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

UWAGI:

1. Wykonawca moze polegac na zasobach innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia i wspolnikow
spotek cywilnych, zaden z nich nie moze podlegaé wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, natomiast warunki udziatu w postepowaniu okreslone w oparciu o art. 22 ust. 1b ustawy,
muszg spetniac tacznie.



Rozdziat VI
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajagcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia oraz inne wymagane dokumenty

1.

4.

W celu oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéow udzialu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu - zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy - kazdy Wykonawca wraz z ofertg,
musi ztozy¢ aktualne na dzien skfadania ofert oSwiadczenia:

1.1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zgodnie z art.
25a ust. 1 ustawy Pzp — zatgcznik nr 2 do SIWZ

1.2. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z przedmiotowego postepowania
— zatacznik nr 3 do SIWZ

Ocena wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, wykonawcow
polegajagcych na zasobach podmiotéw trzecich.

2.1. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniach, o ktérych mowa w pkt. 1.1 i 1.2 (zatgczniki 2 i 3).

W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w
stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, zamawiajgcy zgda dokumentdéw, ktdre okreslajg w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

2) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

- Wykonawca moze wykorzysta¢ wzor zatgcznik nr 4 do SIWZ - Zobowigzanie innego
podmiotu

2.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamdéwienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenia,
o ktorych mowa w pkt. 1.1 i 1.2 (zatgczniki 2 i 3) sktada oddzielnie kazdy z Wykonawcéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informaciji z otwarcia ofert (o ktérej mowa w art. 86 ust. 5), przekazuje
zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej — zgodnie z trescig zatacznika nr 5 do SIWZ. Wraz ze zilozeniem
odwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, dotyczgcych:

4.1. zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy za spetnienie okreslonego warunku
uzna ztozenie wraz z ofertg Oswiadczenia wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do SIWZ.



5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

5.1.

5.2.

5.3.

Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia (wymienione jako zatgczniki nr 2 i 3 do SIWZ) oraz os$wiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (zatacznik nr 5
do SIWZ) muszg zosta¢ zlozone przez kazdego Wykonawce oddzielnie.

Oprécz ww. dokumentow - w przypadku sktadania oferty, przez Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, (np. w formie konsorcjum, spofki cywilnej
lub innego porozumienia regulujgcego ich wspotprace w celu uzyskania zamowienia)
do oferty musi by¢ dotgczone petnomocnictwo, udzielone przez Wykonawcow
do reprezentowania ich w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Petnomocnictwo musi byé podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania
poszczegoélnych Wykonawcéw (podmiotdw wystepujgcych wspolnie) — ztozone w formie
oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

Kopie dokumentéw dotyczace Wykonawcy muszg by¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce.

6. Zasoby innych podmiotow

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Zgodnie z art. 22a ustawy, Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego fgczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega
na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,
w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw,
jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu musi zamieéci¢ informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniach, o ktérych mowa powyzej, tj. pkt. 1.1 1.2 (zatgczniki 2 i 3).

Zamawiajgcy oceni, czy zasoby udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa innego
podmiotu nie potwierdzg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zachodzi¢ bedg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazada,
aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami lub zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej
czesci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe Ilub sytuacje
ekonomiczng lub finansowg w tym zakresie.

Kopie dokumentéw dotyczacych tych podmiotéw muszg by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez te podmioty.
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Rozdziat VII
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

1.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2020
r. poz. 1041), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

Wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem, w tym ewentualne zapytania lub kopie odwofania
nalezy kierowa¢ do Zamawiajgcego, Miasta tomza na adres:

Urzad Miejski w Lomzy

Wydziat Obstugi Urzedu

Pl. Stary Rynek 14

18 - 400 tomza

Jakiekolwiek inne zaadresowanie moze wptyngé na zte skierowanie pisma, co moze
spowodowac niezachowanie ustawowych terminéw z winy wnoszacego.

Informacje droga elektroniczna:

e adresy e-mail: a.biala@um.lomza.pl;

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg drogg
elektroniczng uwazac sie bedzie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata
przed uptywem terminu i zostanie niezwlocznie potwierdzona na Zgdanie drugiej strony,
Z zastrzezeniem ponizszego zapisu:

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen
i dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego oraz petnomocnictw, a takze zmiany lub wycofania oferty.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajgcy
domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu bgdz adres poczty mailowej
podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia wptyngt do zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert (tj.
wyznaczonego w dniu ogtoszenia o zaméwieniu, a nie takiego, ktéry moze zostaé wyznaczony
— zmieniony na pézniejszy).

Zamawiajgcy nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami sa:

9.1. Anna Biata — Gtéwny Specjalista w Biurze Zamowien Publicznych UM w tomzy, pok. 216,
tel. (86) 215 67 95.
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Rozdziat VIiI

Wymagania dotyczace wadium

Wykonawca wnosi wadium w wysokosci 1 000,00 ztotych (stownie: jeden tysigc ztotych).

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium musi obejmowac okres zwigzania ofertg

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku formach, okreslonych w art.45 ust 6 uPzp.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu

Miejskiego nr: 71 1560 0013 2294 6771 7000 0014 z dopiskiem: ,Wadium - kompleksowe

sprzatanie pomieszczen WOU.271.3.2020” przed terminem okreslonym w punkcie 2 (odnosi

sie to do daty i godziny wptywu na rachunek UM).

6. Wadium wnoszone w innej formie niz w pienigdzu nalezy dotgczyé w oryginale do oferty (wlozy¢
do koperty wewnetrznej, ale bez spinania dokumentu z ofertg lub wiozy¢ do odrebnej koperty).
Potwierdzenie przelewu wadium w pienigdzu prosimy wpig¢ do oferty.

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé, aby wadium wnoszone w innej formie niz w pienigdzu
sktadane bylo w oryginale w postaci elektronicznej. Dokument w oryginale w postaci
elektronicznej nalezy dostarczy¢ do Zamawiajgcego przed uptywem terminu skfadania ofert na
adresy e-mail wskazane w rozdziale VIl (na co najmniej jeden z tych adreséw - przy czym
zamawiajgcy zaleca wystanie na oba jednoczes$nie). Wniesienie dokumentu wadium w postaci
elektronicznej powinno obejmowac przekazanie tego dokumentu w takiej formie w jakiej zostat
on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginatu dokumentu w postaci elektronicznej podpisanej
przez wystawce np. gwarancji bankowej podpisanej przez gwaranta kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Dodatkowo Zamawiajgcy zaznacza, ze jako oryginat nie bedzie traktowany skan
dokumentu opatrzony kwalifikowanym elektronicznym podpisem Wykonawcy.

8. Wadium wnoszone w gwarancjach i poreczeniach nie moze zawiera¢ zadnych warunkow do
speftnienia przez Zamawiajgcego, oprocz przewidzianych ustawg Prawo zamowien publicznych.

9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

9.1 Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn
lezgcych po jego stronie, nie ztozyt odwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust 1, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust.1,
petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2
pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej.

9.2 Wykonawca ktorego oferta zostata wybrana:

9.2.1 odméwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

9.2.2 nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9.2.3 zawarcie umowy w sprawie zamdéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezagcych po stronie Wykonawcy .

10. Wykonawcy biorgcy udziat w przetargu otrzymujg zwrot wadium na warunkach okreslonych w
art. 46 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

11. Wykonawce, ktéry wniesie wadium w pienigdzu prosimy o podanie nr rachunku bankowego, na
ktéry nalezy zwrdci¢ wniesione wadium.

12. Zamawiajgcy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce ktoremu zwrécono wadium
na podstawie pkt 9, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

aprwdE

Rozdziat IX

Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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3.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody w w/w sytuacji nie
powoduje utraty wadium.

Rozdziat X
Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z trescia, okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1
do SIWZ.

Do oferty (sporzadzonej wedlug wzoru okreslonego w zatlaczniku nr 1 do SIWZ)
Wykonawca dotacza

2.1  Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg zatgcznika nr 2
do SIWZ,

2.2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg zatgcznika nr 3 do SIWZ
Powyzsze os$wiadczenia skfadane sg w oryginale i zawierajg ewentualne informacje
0 podmiotach trzecich.

2.3 Zobowigzania podmiotu trzeciego albo inny dokument, stuzgcy wykazaniu udostepnienia
wykonawcy potencjatu przez podmiot trzeci w zakresie okreslonym w art. 22a ust. 1
ustawy Pzp — ztozone np. wg zatgcznika nr 4 do SIWZ (jesli dotyczy).

2.4  Petnomocnictwo do sktadania oferty wspodlnej - w zakresie okreslonym w art. 23 ust. 2
ustawy

2.5 Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujgcych oferte wraz zatgcznikami - jezel
uprawnienie do podpisu nie wynika bezposrednio z dokumentow rejestrowych

2.6 Dokument stwierdzajgcy wniesienie wadium.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania firmy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokoéci odpowiadajgcej cenie oferty albo upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty powinno by¢
dotaczone do oferty, jesli nie bedzie ono wynikato z innych dokumentéw zatgczonych do oferty.
Nalezy je dotgczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Oferte oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ustawy Pzp, sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej, opatrzonej wtasnorecznym podpisem.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktdorych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2020, poz. 1282), sktadane sg
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty i oswiadczenia, potwierdzajgce okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy,
dotyczgce wykonawcy i innych podmiotow, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy oraz dotyczgce podwykonawcéw,
skfadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem.

Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia, sporzagdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem. Potwierdzenie
za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu
(np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnosé z
oryginatem).

Zamawiajgcy moze zgdacC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy skfadaé¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja stron powinna
rozpoczynac sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy nie
wymaga numerowania stron nie zapisanych. Dokumenty sktadajgce sie na oferte nalezy spig¢
w sposob uniemozliwiajgcy ich rozkompletowanie.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.

W przypadku skfadania oferty wspdlnej - wypetniajac formularz ofertowy oraz pozostate
dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu np. ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy
wpisac dane dotyczgce konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

Oferta winna zawiera¢ informacje Wykonawcy, ktéra czes¢ oferty i ktére dokumenty
(z wytaczeniem informacji, podlegajacych odczytaniu zgodnie art. 86 ust.4 ustawy) stanowia
tajemnice handlowg w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Dokumenty te nalezy oznakowac¢ na pierwszej stronie "zastrzezone" i
zapakowac do oddzielnej koperty wewnetrznej. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz
z ofertg uzasadnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajgcy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogty by¢ przez Wykonawce
zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa — zostang one odtajnione przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca wykazat/udowodnit, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w szczegolnosci gdy:

e wykaze/oswiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,

o wykaze, ze stanowig one wartos¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjng

przedsiebiorstwa lub/i inne informacje posiadajg wartos¢ gospodarcza,
e wykaze jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Oferte nalezy ztlozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w rozdziale Xl niniejszej SIWZ
W nienaruszonym opakowaniu :
Zaleca sie, zeby Wykonawca zamiescit oferte w dwoch kopertach.
o Koperta zewnetrzna nie oznakowana nazwg Wykonawcy powinna by¢ zaadresowana
na Zamawiajgcego i oznakowana nastepujgco:

,,Oferta w postepowaniu na: ,,Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych,
sanitarnych, ciagéw komunikacyjnych (korytarze, hole, piwnice, schody zewnetrzne)

w budynku Urzedu Miejskiego w Lomzy, Stary Rynek 14 oraz pomieszczen uzytkowanych

przez Urzad w innych budynkach”.
Nie otwiera¢ przed terminem i godzing otwarcia ofert.”
o Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Rozdziat XI
Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1

Skladanie ofert

1.1 Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajgcego, adres:
Urzad Miejski w Lomzy,
Pl. Stary Rynek 14
18-400 Lomza
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PUNKT OBSLUGI MIESZKANCOW - Biuro podawcze (parter Urzedu Miejskiego

w Lomzy) w kopercie opisanej zgodnie z instrukcja zawartg w SIWZ.

1.2 Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 10.12.2020 r. o godz. 12.00

1.3 Formalne warunki oznaczenia oferty do ztozenia zgodnie z rozdziatem X SIWZ.

1.4 Oferta otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia z odnotowaniem terminu Zzlozenia
(data i godzina).

1.5 Dla ofert przesytanych pocztg liczy sie data i godzina dostarczenia do w/w pokoju.

1.6 Na kopercie ,zewnetrznej — transportowej” nalezy wskaza¢ miejsce dostarczenia — PUNKT
OBSLUGI MIESZKANCOW - biuro podawcze Urzedu Miejskiego w tomzy oraz dopisaé
OFERTA".

1.7 Ztozone oferty mogg by¢é wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem terminu ich
sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien by¢ ztozony w formie pisemnej w
kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w rozdziatem X SIWZ z dopiskiem WYCOFANIE
OFERTY lub ZMIANA OFERTY w miejscu i czasie opisanym wyzej, przez osobe posiadajgca
pisemne upowaznienie od wykonawcy do dokonania powyzszego. Oferta zmieniana nie bedzie
zwrocona wykonawcy, pozostanie zatgcznikiem do protokotu postepowania.

1.8 Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy niezwtocznie.

2 Otwarcie ofert
2.1 Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi 10.12.2020 r. o0 godzinie 12.30 w siedzibie Urzedu
Miejskiego w tomzy, pl. Stary Rynek 14 w sali narad na Il pietrze - pok. nr 201A.
Z uwagi na stan epidemii prosimy o zachowanie odpowiednich procedur m.in. odlegtosci
pomiedzy osobami oraz stosowanie sie do polecen pracownikédw Urzedu Miejskiego
w Ltomzy.
2.2 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
podane na otwarciu ofert (art. 86 ust.5 ustawy), dotyczace:
2.2.1 kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2.2.2  firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
2.2.3 ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Rozdziat XIl
Opis sposobu obliczania ceny
1. Informacje, ktére Wykonawca bedzie zobowigzany podac w ofercie:
1.1 W ofercie nalezy poda¢ miesigczng cene netto i ceng brutto za 1 m? powierzchni
sprzatanej.

1.2 W ofercie nalezy réwniez podac¢ cene oferty netto oraz cene oferty brutto (zw. ceng oferty)
za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty netto musi by¢ iloczynem ceny netto za 1 m?miesigc i pow. sprzatanej (tj.
4 976,80 m?) i 12 m-cy wedtug wzoru:

Cena oferty netto = ceny netto za 1 m?/miesigc x 4 976,80 m? (j. pow. sprzatana) x 12
(liczba miesiecy $wiadczenia ustugi)

natomiast cena oferty brutto winna zosta¢ obliczona na podstawie wzoru:
Cena oferty brutto = cena oferty netto + VAT

2. Cena oferty musi gwarantowac petne wykonanie zakresu rzeczowego objetego przedmiotem
postepowania.
3. Podana cena oferty bedzie stanowita wynagrodzenie ryczattowe wykonawcy.
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4. Cena oferty jest ceng tgczng i uwzglednia wszystkie zobowigzania. Cena musi by¢ podana
w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego na dzien sktadania ofert podatku VAT.
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Rozdziat XIll
Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nizej podanymi
kryteriami i ich wagami procentowymi.

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt) Sposob oceny
Cena oferty (C) 60 Wedtug wzoru

2 Jakos¢ wykonywania ustugi (J) 40 Wedtug ponizszych zasad
Razem 100 Wedtug wzoru

Sposob obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:
1) Kryterium nr 1 — Cena (C)

Punkty zostang przyznane wedtug formuty:

Cn= ----mmmmmeee- x 100 x 60%

gdzie:

Cn - ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium C

C min - najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich podlegajgcych ocenie ofert
C bad.- cena (brutto) oferty badanej

100 — wskaznik staty

60% - waga kryterium cena.

2)  Kryterium nr 2 — Jakosé wykonywania ustugi (J)

Ocena punktowa w kryterium jako$¢ wykonywania ustugi (J) zostanie dokonana zgodnie
z zasadaq:

1.Czestotliwos¢ mycia okien:
o Raz na kwartat — 0 pkt
¢ Raz na 2 miesigce — 5 pkt
e Raz na miesigc — 10 pkt
2.Czestotliwo$¢ doktadnej dezynfekgji silnymi srodkami dezynfekujgcymi powierzchni fazienkowe;j:
o Raz na kwartat — 0 pkt
e Raz na 2 miesigce — 5 pkt
e Raz na miesigc — 10 pkt
3.Czestotliwo$¢ czyszczenia rolet, zaluzji i wertykali:
o Raz na kwartat — 0 pkt
¢ Raz na 2 miesigce — 5 pkt
e Raz na miesigc — 10 pkt
4 .Jakosc sprzetu uzywanego do realizacji zamowienia:
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o Sprzet (odkurzacze biurowe o mocy co najmniej 1250 W, mopy) zakupiony (fabrycznie nowy)
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem podpisania umowy — 10 pkt
e brak nowego sprzetu - O pkt.

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zat. nr 1 do SIWZ) nie wypetni pdl dotyczacych
czestotliwosci wykonywania wybranych prac lub jako$ci sprzetu, Zamawiajgcy przyzna 0 pkt.
(Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczeciem realizacji umowy przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce zakup sprzetu).

taczna liczba punktoéw, jakie moze otrzymaé oferta Wykonawcy jest réwna sumie liczby
punktéw dla kryterium cena i kryterium jako$¢ wykonywania ustugi i jest obliczana wedtug
ponizszego wzoru:

W= Ch + Jn
gdzie:

W, — Laczna liczba punktéw jakie otrzyma badana oferta Wykonawcy
Cn — liczba punktoéw w kryterium cena oferty jakie otrzyma badana oferta Wykonawcy
Jn — liczba punktéw w kryterium jakos¢ wykonywania ustugi jakie otrzyma badana oferta Wykonawcy

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wzywa wykonawcéw, ktorzy zitozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. W przypadku kilku ofert, ktére uzyskaty takg sama tgczng ilos¢ punktéw, za najkorzystniejsza
oferte uznana bedzie oferta z najnizszg ceng brutto.

Rozdziat XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1 Woybrany wykonawca ma obowigzek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o wybraniu
oferty uzgodni¢ z Zamawiajgcym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

2 Umowa zostanie zawarta zgodnie z wzorem stanowigcym Zat. nr 6 do SIWZ.

3 Umowa winna by¢ zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb.

4 Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do:

4.1  Wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

4.2 Posiadania przez caty okres trwania umowy, wykupionego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w wysokosci min. 200 tys. zt rozszerzong o ochrone
ubezpieczenia (Klauzula OC ZA SZKODY W MIENIU RUCHOMYM POWIERZONYM W
CELU WYKONANIA UStUGI — limit do petnej sumy gwarancyjnej, Klauzula OC ZA
SZKODY W MIENIU PRZECHOWYWANYM — limit do petnej sumy ubezpieczenia).

Polise OC nalezy przedtozy¢ Zamawiajgcemu w przeciggu 7 dni od podpisania umowy na
realizacje ustugi oraz na kazde zgdanie Zamawiajgcego w przeciggu 3 dni od dnia zgdania.
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4.3  zZlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich
petnomocnictwa, jezeli taka koniecznosc zaistnieje,

4.4  przedtozenia umowy regulujgcej wspétprace wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia (konsorcjum, umowa spotki cywilnej) - w przypadku udzielenia
zamdwienia wykonawcy, okreslonemu art. 23 ust.1 ustawy Pzp,

45  Zzlozenia dokumentow, potwierdzajgcych umocowanie oséb, podpisujgcych zobowigzanie
podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobow (np. odpis z KRS, petnomocnictwo) w
przypadku udzielenia zaméwienia wykonawcy, korzystajgcemu z potencjatu innych
podmiotéw (wiedzy i doswiadczenia, oséb zdolnych do wykonania zamowienia),

4.6  dostarczenia listy/wykazu osob sprzatajgcych w danej lokalizaciji,

4.7  harmonogram — wykonywania prac.

Rozdzial XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1 Wykonawca przed podpisaniem umowy wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.

2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnies¢ w jednej lub kilku formach,
okreslonych w art. 148 ust. 1 uPzp.

3 Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezato bedzie wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy Urzedu Miejskiego: nr 71 1560 0013 2294 6771 7000 0014.

4 Datg wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu jest dzieh uznania rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

5 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w gwarancjach i poreczeniach nie
moze zawiera¢ zadnych warunkow do spetnienia przez Zamawiajgcego oraz ograniczen
(wykluczen z odpowiedzialnoéci)*, oprocz przewidzianych uPzp, nazewnictwo uzyte w
powyzszych dokumentach ma odpowiadaé¢ brzmieniu w ustawie. Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do zgdania dokonania wptaty zabezpieczenia na jego konto w terminie 30 dni od daty
dostarczenia pisemnego zgdania zaptaty, zawierajgcego o$wiadczenie, ze zamowienie zostato
niewykonane lub nie zostato nalezycie wykonane.

6 Zwrot wniesionego zabezpieczenia nastgpi zgodnie z art. 151 ust. 1 ustawy.

*UWAGA!

Rygorem powodujgcym wadliwos¢ ztozonego dokumentu bedg zapisy typu: w celu identyfikacji
zgdanie zaptaty nalezy przesta¢ za posrednictwem banku prowadzgcego rachunek beneficjenta,
bank musi potwierdzi¢, ze podpisy ztozone na zadaniu zaptaty nalezg do oséb upowaznionych
do skfadania oswiadczen woli w imieniu beneficjenta; dotgczy¢é kopie podpisanych protokotow
odbioru lub faktur; gwarant gwarantuje beneficjentowi zaptate za zobowigzania z wytgczeniem kar
umownych i odsetek; gwarancja wygasa czy zobowigzanie z tytutu gwarancji ulega zmniejszeniu
w przypadku zaptacenia przez Wykonawce kar umownych; kwota gwarancji ulega zmniejszeniu
w miare wykonywania przedmiotu umowy oraz inne tym podobne.

Rozdziat XVI
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy

1 Umowa winna by¢ zawarta wg wzoru (stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ).

2 Mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty okreslone we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWZ.

3 Pozostate okolicznosci dokonania zmiany umowy reguluje ustawa Pzp
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4 W sprawach umoéw, zawieranych przez Wykonawce z podwykonawcami - w zakresie nie

uregulowanym umowg i uPzp - obowigzujg przepisy art 647" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny z pdzn. zmianami.

Rozdziat XVII
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniést lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, przystugujg srodki ochrony prawnej (odwotanie i skarga do sgdu), ktére mogg by¢
wnoszone i sg rozpatrywane na zasadach, okreslonych w dziale VI (art. 179 — 198g) ustawy.

Rozdziat XVIII
Pozostate informacje
1. Zamawiajgcy:
1.1 nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych
1.2  przewiduje udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 - Zamawiajgcy
przewiduje udzielnie, dotychczasowemu Wykonawcy ustugi, zamowienia dodatkowego
polegajagcego na powtdrzeniu podobnych ustug np. w przypadku zwiekszenia
powierzchni przeznaczonej do sprzgtania. Zakres zamowienia przewiduje powtorzenie
ustugi do kwoty 15000,00 zt netto na warunkach okreslonych w zamdwieniu
podstawowym: w SIWZ, umowie oraz w ofercie Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢, w ktorej nie wykorzysta powtdrzenia zamowienia badz wykorzysta je
W mniejszym niz wyzej okreslono zakresie.

1.3 nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;j,

1.4 nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,

1.5 nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej

1.6 nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.

2. Informacja o podwykonawcach:

2.1 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom. Wykonawca
winien wskazac¢ ktore czesci zaméwienia zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez wykonawce firm podwykonawcow.

2.2 Wykonawca ma obowigzek przed przystgpieniem do wykonania zamowienia, o ile sg juz
znane, podac¢ nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i 0s6b
do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie ustugi. Wykonawca zawiadamia
zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w
trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcdw, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

2.3 Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany
wykazaé zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca Ilub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Klauzula informacyjna RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto tomza, ktére reprezentuje Pan
Mariusz Chrzanowski Prezydent Miasta tomza, pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza e-mail:
ratusz@um.lomza.pl centrala: (86) 215 67 00
dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy, e-
mail: a.kondraciuk@um.lomza.pl, tel. ( 86) 215 67 33, ul. Nowa 2, 18-400 tomza,

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kiérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.),
dalej ,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz aktéw wykonawczych do nich wydanych oraz okres
wynikajgcy z umow o dofinansowanie;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
Z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
—na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*kke
’

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Zataczniki do SIWZ, stanowiace integralng jej czesé:

1. Wzor oferty

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z przedmiotowego postepowania
Zobowigzania podmiotu

Oswiadczenie grupy kapitatowe;j

Wz4ér umowy

o gk wn
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