Sprawozdanie z realizacji planu kontroli za rok 2021

Plan kontroli Urzgdu Miejskiego w tomzy na 2021 r. przewidywat przeprowadzenie ogétem 119 kontroli w tym: 45 kontroli wewnetrznych oraz

74 instytucjonalnych (w jednostkach podlegtych — 8, w jednostkach obcych korzystajgcych z dotacji — 25, w innych podmiotach — 41). Z planu nie

zrealizowano 29 pozyciji.

Ogotem w 2021 roku wykonano 157 kontroli, w tym 90 planowych i dodatkowo 25 doraznych oraz 42 w ramach czynnosci sprawdzajgcych

(w tym: 40 przeprowadzit Wydziat Skarbu i Budzetu Oddziat Podatkéw a 2- Biuro Audytu i Kontroli).

Kontrole przeprowadzali - zgodnie ze zgtoszonymi tematami - naczelnicy, kierownicy i wyznaczeni pracownicy 24 komérek organizacyjnych

Urzedu (wydziatéw, oddziatéw, centrum, referatéw, biur). Biuro Rady Miejskiej oraz Biuro Prawne nie planowaty przeprowadzenia w 2021 r. kontroli.

W wyniku stwierdzonych nieprawidtowosci wydano na pismie ponizsze zalecenia pokontrolne.
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1. Kancelaria 3 3 0 0 0 | W zwigzku z ograniczeniami -

Prezydenta Miasta

Zwigzanymi z pandemig
koronawirusa SARS-CoV-2
Kancelaria Prezydenta Miasta
przetozyta zaplanowane kontrole
wewnetrzne w roku 2021 na rok
2022.




Oddziat 2 0 2 Kontrole wewnetrzne/ funkcjonalne:
Ewidencji 1) Prawidtowos$¢ przyjmowania zgtoszen utraty dowodu osobistego.
Ludnosci Brak zalecen pokontrolnych.
2) Prawidtowosé realizacji wnioskéw o wpis do ewidencji stowarzyszeri
zwyktych.
Brak zalecen pokontrolnych.

E QOddziat 39* 10 | 29 Odziat Komunikacji nie Kontrole instytucjonalne:

L2 Komunikacji przeprowadzit 7 kontroli W ramach sprawowanego nadzoru nad przedsigbiorcami wpisanymi do

5 planowanych ze wzgledu na rejestrow dziatalnosci regulowanej przeprowadzono na podstawie przepisow

% ograniczenia zwigzane z ustawy — Prawo o ruchu drogowym oraz ustawy o kierujgcych pojazdami 9

= wystgpieniem stanu epidemii kontroli przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow oraz

= wywotanym zakazeniami 20 kontroli przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
= wirusem SARS-CoV-2. kierowcow.

e} Natomiast 3 kontroli ze wzgledu | W toku wszystkich kontroli podmiotom kontrolowanym udzielono

2 na bezprzedmiotowosc kontroli: instruktazu, ktéry przyczyni sie do prowadzenia przez przedsigbiorcow

> - wykreslenie podmiotu z rejestru | dziatalnosci gospodarczej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

c dziatalno$ci regulowanej na Wydane zalecenia pokontrolne dotyczyty:

8 whiosek, - prowadzenia zaje¢ w zakresie czesci praktycznej szkolenia w czasie
- zaprzestanie przez podmiot diuzszym niz 2 godziny dziennie w okresie pierwszych 8 godzin szkolenia,
kontrolowany wykonywania - braku badania technicznego pojazdu przeznaczonego do nauki jazdy,
dziatalnoéci gospodarczej i - zatrudniania jednego diagnosty,
wykreslenie z CEIDG, - nieterminowego zgtaszania zmian do KRS oraz oznaczenia stacji kontroli
- zmiana wiasciwosci organu. pojazddw,

- wykonywania badan technicznych pojazdow przy uzyciu analizatora spalin
bez waznej legalizacji.
Centrum Obstugi 1 0 1 - Kontrola wewnetrzna:
Przedsigbiorcéw Prawidlowo$é wprowadzania wnioskéw do CEIDG.
Nie wydano zalecen pokontrolnych.
Wydziat 2 0 2 - Kontrole wewnetrzne:

Organizacji | Kadr

1) Aktualnos$é zakresow obowigzkéw pracownikow.
Brak zalecen pokontrolnych.

2) Punktualno$¢ obecnos$ci w pracy- okres |- Il kwartat 2021 roku.

Kontrolg objeto wszystkich pracownikow Urzedu Miejskie w tomzy
pracujgcych w budynku Ratusza, ktoérzy zobowigzani byli potwierdzac swojg
obecno$¢ w pracy przy uzyciu czytnika obecnoéci. Z elektronicznego rejestru
systemu czasu pracy wyodrebniono wszystkie odnotowane przez system
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spdznienia pracownikéw powyzej 5 minut w okresie od 1 stycznia do 30
czerwca 2021r.

Na podstawie analizy danych stwierdzono, ze zdecydowana wiekszo$é
pracownikéw stawiata sie do pracy punktualnie. Spoznienia dotyczyty 13
pracownikéw. W tej grupie 6 pracownikow miato pojedyncze spdznienia, a 7
pracownikéw powyzej 5 spoznien.

Naczelnicy Wydziatow =zostali poinformowani o wynikach kontroli
i zobowigzani do zwracania uwagi na punktualnosé¢ pracownikow.
Pracownicy o liczbie spdznien powyzej 3 zostali pisemnie zobowigzani do
przestrzegania czasu pracy.

Wydziat Obstugi 1 0 - Kontrola wewnetrznal funkcjonalna:
Urzedu Prawidiowos¢ i terminowos¢  wysylki korespondencji za
posrednictwem Poczty Polskiej.
Brak zalecer pokontrolnych.
Oddziat 2 0 Ze wzgledu na stan zagrozenia -
Budzetu epidemicznego na terytorium
catego kraju oraz zmiane na
stanowisku Kierownika Oddziatu
Budzetu, a takze diuzszg
nieobecnos¢ Skarbnika Miasta
odstagpiono od przeprowadzenia
% kontroli wewnetrznych nt.:
N 1) Terminowo$¢ realizacji
b= biezgcych zobowigzan.
— 2) Prawidlowos¢ postepowania
3 egzekucyjnego -  pozostate
o dochody.
n Oddziat 1+2* 40 Kontrole wewnetrzne/ funkcjonalne:
B Podatkow 1) Realizacja procesu windykacji naleznosci cywilnoprawnych z tytutu
N 5 s . - - -
j=d przeksztalcenia uzytkowania wieczystego przez Oddziat Podatkéw.
= W wyniku kontroli pouczono pracownika o obowigzku przestrzegania
terminéw przewidzianych w Zarzgdzeniu Prezydenta Miasta tomzy Nr
113/20 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci- na biezgco weryfikowaé
salda zalegtosci, przekazywac informacje o diuznikach zmarlych do
Wydziatu Gospodarowania Nieruchomosciami celem przeprowadzenia
postepowania spadkowego.




Kontrole instytucjonalne:

1) W 2021 roku przeprowadzono 4 kontrole u podatnikow w terenie (2
planowane i 2 dorazne).

Tematyka kontroli: Prawidtowosé zlozonych informacji i deklaracji
podatkowych.

W wyniku tych kontroli do budzetu miasta wptyneta kwota — 23 755,00 zt.

W ramach czynnosci sprawdzajgcych 40 podatnikoéw zostato
wezwanych do wyjasnienia i ztozenia prawidlowych informacji i deklaraciji
podatkowych dotyczgcych podatku od nieruchomoséci oraz podatku od
Srodkow transportowych. W efekcie tych dziatan budzet miasta zyskat
dodatkowo kwote - 31 742,00 zt.

Pouczono tez podatnikéw o obowigzku przestrzegania przepiséw
wynikajgcych z ustawy o podatkach i optatach lokalnych, tj.: rzetelnym
i terminowym skfadaniu informagji i deklaracji podatkowych.

Wydziat
Informatyki

Ze wzgledu na duze obtozenie
pracg w Wydziale Informatyki
oraz w zwiazku z reorganizacjg
wydziatu, zmianami
personalnymi w wydziale, a
takze ze wzgledu na sytuacje
zwigzang z epidemig COVID-19
i wprowadzonym rezimem
sanitarnym nie byto mozliwosci
jednoczesnego przeprowadzania
zaplanowanych kontroli
wewnetrznych i zapewnienia
biezacej obstugi informatycznej
urzedu.

Wydziat Kultury,
Sportu i Inicjatyw
Spotecznych

1+6*

Kontrola realizacji projektu
,,Przebudowa zabytkowej Hali
Targowej na Hale Kultury

w tomzy wraz z jej
wyposazeniem" pod wzgledem
realizacji wskaZnikéw

i dokumentacji podejmowanych
dziafan zaplanowana na IV
kwartat 2021r. nie zostata
zrealizowana w zakiadanej

Kontrole instytucjonalne:

1) Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji otrzymanej przez
Towarzystwo Przyjaciol Ziemi tomzynskiej z BudZzetu Miasta na
realizacje zadania: ,Wydanie drukiem kwartalnika- Wiadomosci
tomzynskie”.

Brak zalecen pokontrolnych.

2) Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji otrzymanej przez
Miejski Klub Sportowy Dwéjka na realizacje zadania.
Zalecenia pokontrolne:




formie, poniewaz kontrola
wskaznikéw i dokumentaciji
podejmowanych dziatan byta
elementem sprawozdawczosci
przedkitadanej instytucji
finansujgcej — MKIiDN.

Raport dotyczacy projektu
sporzadzono na okolicznosc
osiggniecia wartosci wskaznikow
rezultatu bezposredniego
zatozonych w projekcie

i przedtozono MKIiDN w dniu 31
sierpnia 2021 roku.

Pouczono Klub Sportowy o obowigzku sktadania potwierdzen ztozenia ofert
oraz sprawozdarn podpisanych przez osoby upowaznione w obowigzujgcych
terminach. Zwrécono tez uwage na to, ze wszelkie zmiany umowy, w tym
kalkulacji kosztéw wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
i uznania czesci dotacji za pobrang w nadmiernej wysokosci.

3) Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji otrzymanej przez
Akademie Pitkarska Lider na realizacje zadania: ,,Udziat zawodnikéw
AP Lider Lomza w rozgrywkach ligowych PZPN, runda wiosenna 2021”
Zalecenia pokontrolne:

Pouczono Akademie Pitkarskg o obowigzku sktadania potwierdzer zfozenia
ofert oraz sprawozdari podpisanych przez osoby upowaznione w
obowigzujgcych terminach. Zobowigzano réwniez do prowadzenia
doktadniejszego, trwatego, merytorycznego opisu poniesionych wydatkéw
ze wskazaniem ktora czes¢ wydatkow nie dotyczy realizacji przedmiotowego
zadania.

4) Kontrola realizacji umowy na zadanie zlecone w zakresie rozwoju
spoleczeristwa obywatelskiego i edukacji ekonomicznej na rok 2021r.,
ti. na realizacje zadania publicznego: Grupa wolontariacko -
warsztatowa ,,Ja i moje dziecko”, realizowanego przez Fundacje Dr
Oftis.

Zalecenia pokontrolne:

Zleceniobiorce zobowigzano do: opisywania wydatkow w sposéb trwaly na
odwrocie dokumentu finansowego, dokladnego wskazywania, czego
dotyczy wydatek (wg. kosztorysu i np. umowy zlecenia), przestrzegania
spojnosci zapisow w umowach i rachunkach (data, nazewnictwo itp.).
Pouczono tez o obowigzku realizacji ptatnosci za wykonane dziatania
wytgcznie po wystawieniu dokumentu finansowego (rachunku, faktury) przez
podmiot realizujacy.

5) Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji otrzymanej przez
Fundacje L na realizacje zadania: ,,Skarby Lomzy”.

Zalecenia pokontrolne:

Zobowigzano Fundacje do dokladniejszego, merytorycznego i trwatego
opisywania dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia poniesionych
wydatkéw. Kazdy z dokumentow finansowych (faktury/ rachunki) dotyczacy
zadania powinien zosta¢ w prawidiowy sposdb opisany oraz powinien
zawiera¢ wyczerpujgcy opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym
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czas i miejsce), a takze informacje nt. jakie bylo przeznaczenie zakupionej
ustugi, towaru lub optaconej naleznosci.

6) Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji otrzymanej przez
Stowarzyszenie Twoérczego Dziatania "BK Step” na realizacje zadania:
»,Taniec moja pasja VI edycja 2021 - edukacja kulturalna dzieci
i mlodziezy przygotowujaca do udzialu w Ogdlnopolskich Turniejach
Taiica i Mistrzostwach w kraju i za granicg”

Zalecenia pokontrolne:

W zwigzku z nieterminowym ztozeniem sprawozdania z realizacji zadania,
w przypadku wziecia przez oferenta udziatu w otwartym konkursie ofert w
kolejnym roku, rekomenduje sie¢ uwzglednienie w karcie oceny
merytorycznej odpowiednio  nizszej punktacji dotyczgce] oceny
dotychczasowej wspdtpracy, w tym rzetelnosci i terminowosci rozliczania
zadan zleconych w ubiegtych latach.

Wydziat Spraw
Spotecznych i
Zdrowia

3*

Kontrole instytucjonalne:

1) Wydatkowanie dotacji na realizacj¢ zadania publicznego pt.
Profilaktyka selektywna nr =zadania 2- Realizacja programu
z profilaktyki alkoholowej ,,Badz sobg” w dwéch placéwkach wsparcia
dziennego.

Podmiot kontrolowany: Towarzystwo Przyjaciél Dzieci Oddziat
Okregowy w Lomy.

Brak zalecen pokontrolnych.

2) Realizacja programu profilaktycznego pt. ,,Uzaleznienia skracajg
marzenia® w ramach Ltomzynskiego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Innych Uzaleznieri na
2020 r.

Podmiot kontrolowany: Przedszkole Publiczne nr 14 w Lomzy.

Brak zalecen pokontrolnych.

3) Wydatkowanie dotacji na realizacje zadania publicznego pt.
,Kompleksowe i zespolowe postgpowanie medyczne i spoleczne
chorych na otepienie, w tym na chorobg Alzheimera”. Podmiot
kontrolowany: tomzyriskie Stowarzyszenie pomocy Osobom
z Choroba Alzheimera ,,Paradiso”.

Brak zalecen pokontrolnych.




10.

Wydziat Edukacji

12*

12

Kontrole instytucjonaine:

1) Prawidlowos$é pobrania i wykorzystania dotacji otrzymanej w 2017 r.
z budzetu Miasta Lomza przez Niepubliczne Przedszkole Katolickie
Zgromadzenia Siéstr Stuzek Naj. Maryi Panny Niepokalanej w tomzy,
(organ prowadzacy Prowincja Siedlecka Zgromadzenia Siostr Stuzek
Najswietszej Maryi Panny Niepokalanej).

Zalecenia pokontrolne:

- Starannie wypetnia¢ informacje miesieczne przedkiadane do Urzedu
Miejskiego w tomzy o liczbie dzieci na dane miesigce, uprawniajgce do
przekazania dotacji, zgodnie z obowigzujgcg uchwals.

- Obejmowac opiekg przedszkolng dzieci w wieku 3-6 lat, w wyjatkowych
sytuacjach od 2,5 lat.

- Dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkéw zrealizowanych z dotaciji
opisywac zgodnie z postanowieniami prawa miejscowego tylko do
wysokosci kwoty przekazanej przez Miasto omza.

2) Prawidtowos$é pobrania i wykorzystania dotacji otrzymanej w 2017 r.
z budzetu Miasta tomza przez Niepubliczne Przedszkole Montessori
»Przystan”, prowadzone przez Panig Anete Boryszewska.

Zalecenia pokontrolne:

- Starannie zaszeregowywa¢ wydatki w poszczegodinych kategoriach
wydatkéw w rozliczeniu dotacji.

- Wskazywa¢ odbiorce na fakturach i dokumentach ksiegowych, aby
w sposob jednoznaczny i czytelny okresli¢, ze wydatek dotyczy przedszkola.
- Starannie analizowaé realizacje warunkéw umow zlecen, przestrzegaé
zapisow wynikajgcych z zawieranych umoéw.

- Na listach obecnosci nie uzywac korektora. Lista obecnoséci powinna by¢
czytelna, bez skreslen oraz naniesionych poprawek, np. korektorem.
W sytuacji wystgpienia ewentualnej korekty listy obecnosci, pracownik ktory
dokonat zmiany winien ztozy¢ wtasnoreczny podpis.

- W przypadku dowodéw ksiegowych na blyszczacym papierze zalecane jest
kserowanie takiego dokumentu.

- Dokonywa¢ pfatnosci z tytutu uméw cywilnoprawnych po przediozeniu
przez zleceniobiorce rachunku potwierdzajgcego nalezng kwote.

- Szczegotowo opisywaé na fakturze przez organ prowadzacy rodzaj
wydatku ijego przeznaczenie. Kwitowa¢ na dokumentach ksiggowych
i fakturach przez pracownikéw odbior materiatow, srodkow czystosci itp.




3) Prawidiowo$é¢ pobrania i wykorzystania dotacji otrzymanej w 2017 r.
z budzetu Miasta Lomza przez Przedszkole Publiczne TWP ,,Pinokio”,
prowadzone przez Towarzystwo Wiedzy Powszechnej Oddzial
Regionalny w tomzy.

Zalecenia pokontrolne:

- W spostb zgodny z obowigzujgca uchwatg Rady Miejskiej tomzy,
wihasciwie wykazywaé w informacjach miesigcznych liczbe uczniéw objetych
dotacjg.

- Starannie analizowa¢ czy dany wydatek, w $wietle obowigzujgcych
przepisoéw, moze by¢ poniesiony z dotacii.

- Wynagrodzenie pracownikéw ustala¢ w zgodzie z przepisami prawa
miejscowego, tj. obowigzujgcymi w  przedszkolu regulaminami
wynagradzania i pracy.

- SzczegoOlowo opisywac na fakturze rodzaj wydatku i jego przeznaczenie.
Kwitowaé¢ przez pracownikéw na dokumentach ksiegowych i fakturach
odbiér materiatow, srodkéw czystosci itp.

- Na etapie optacania wydatku za media i inne ustugi, ktére dotyczg takze
zlobka ,Pacynka” wiasciwie wskazywac¢ kwote wydatku poniesionego
z dotacji, tj. uznajgc jako wydatek z dotacji whasciwy procent poniesionego
wydatku, zgodnie zobowigzujgcg metodologig wyliczania kosztow
utrzymania Przedszkola ,Pinokio” i Ziobka ,Pacynka’.

- Starannie zaszeregowywac¢ wydatki w poszczegolnych kategoriach
wydatkow w rozliczeniu dotagiji.

- Zwrécié na konto Urzedu Miejskiego w tomzy: kwote 7.504,30 zt jako
dotacje pobrang w 2017 r. w nadmiernej wysokosci oraz kwotg 7.585,60 zt
wraz z odsetkami liczonymi od dnia 15 grudnia 2017r. jako dotacje
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem wraz z odsetkami.

4) Prawidiowo$é pobrania i wykorzystania dotacji otrzymanej w 2017 r.
z budzetu Miasta Lomza przez Liceum Ogdlnoksztaicace dla Dorostych
TWP Lomza, prowadzone przez Towarzystwo Wiedzy Powszechnej
Oddziat Regionalny w t.omzy.
Zalecenia pokontrolne:
- Zwrocié na konto Urzedu Miejskiego w komzy kwote 3.865,16 zt jako
dotacje pobrang w 2017 r. w nadmiernej wysokosci.

W dniu 4 grudnia 2017 r, Liceum Ogolnoksztatcgce dla Dorostych
TWP OR wtomzy zostalo wykreslone z ewidencji szkdt i placowek
oswiatowych niepublicznych, prowadzonej przez Miasto tomza, wobec
powyzszego innych zalecen nie wydano.




5) Prawidtowosé pobrania i wykorzystania dotacji otrzymanej w 2017 r.
z budzetu Miasta Lomza przez Zasadnicza Szkole Zawodowa,
Branzowga Szkotg | Stopnia (od 1.09.2017r.), prowadzong przez Zakfad
Doskonalenia Zawodowego w L.omzy.

Zalecenia pokontrolne:

- Starannie zaszeregowywa¢ wydatki w poszczeg6lnych kategoriach
wydatkow w rozliczeniu dotacji.

- Starannie analizowa¢ czy dany wydatek, w Swietle obowigzujgcych
przepiséw, moze by¢ poniesiony z dotaciji.

- W przypadku dowoddw ksiegowych na blyszczgcym papierze zalecane jest
kserowanie takiego dokumentu (lub zeskanowanie dowodu zakupu).

- Opisywa¢ wydatki zrealizowane z dotacji udzielonej przez Miasto tomza
jedynie do wysokosci przekazanej dotacji. Nie jest mozliwe wykorzystanie
wyzszej kwoty niz faktycznie otrzymana w danym roku.

6) Prawidtlowos$¢ pobrania i wykorzystania dotacji otrzymanej w 2017 r.
z budzetu Miasta Lomza przez Policealne Studium Farmaceutyczne,
prowadzone przez SSP ,,Stopka” im. Stanislawa Zagérskiego w Lomzy.
Zalecenia pokontrolne:

- Rzetelnie prowadzi¢ dzienniki lekcyjne, ktére w sposob jednoznaczny
wskazywac bgdg na liczbe godzin lekcyjnych i faktyczng obecnosé uczniow
na zajeciach. Nalezy mie¢ na uwadze, Zze dziennik to dokumentacja
przebiegu nauczania, ktéra niewatpliwie nakazuje odnotowywanie
obecnosci uczniow w sposob wiarygodny.

- Opracowac druk listy obecnoéci uwzgledniajacy faktyczne godziny lekcyjne
danej grupy w okreslonym dniu zaje¢, w celu unikniecia pomytek
w podpisach uczniéw we witasciwych miejscach.

- Instruowac¢ uczniéw o rzetelnym potwierdzaniu obecnosci na zajeciach
obowigzkowych, w celu zminimalizowania btednych podpiséw na listach.

- Starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedktadang do Urzedu
Miejskiego w tomzy o liczbie uczniéw na dany miesigc, uprawniajgcg do
przekazania dotacji.

- Przechowywac przez okres 5 lat listy obecnosci potwierdzajgce liczbe
uczniéw na zajeciach.

- Opisywac¢ wydatki zrealizowane z dotacji udzielonej przez Miasto tomza
jedynie do wysokosci przekazanej dotacji. Nie jest mozliwe wykorzystanie
wyzszej kwoty niz faktycznie otrzymana w danym roku.




- Zwroci¢ kwote 351,81 zt na konto Urzedu Miejskiego w Lomzy, jako dotacje
pobrang w 2017 r. w nadmiernej wysokosci.

7) Kontrola warunkéw i jako$ci sprawowanej opieki pod katem
poziomu zatrudnienia i kwalifikacji kadry w Niepublicznym Ztobku
»Maly Artysta” w Lomzy.

Zalecenia pokontrolne:

- Przed podjeciem zatrudnienia pracownika do opieki nad dziec¢mi, dyrektor
ztobka powinien sprawdzi¢:

e czy osoba ta nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,

e czy osoba ta przedstawita zaswiadczenie o niekaralnosci, ktore zostato
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem pracy
w ztobku,

e czy osoba ta posiada szkolenie z udzielania dziecku pierwszej pomocy,
ukonczone nie wczesniej niz 2 lata przed podjeciem zatrudnienia jako
opiekun.

- Przestrzega¢, aby szkolenia z udzielenia dziecku pierwszej pomocy
odbywaly sie wsrdd pracownikéw co 2 lata.

8) Kontrola warunkéw i jakosci sprawowanej opieki pod katem
poziomu zatrudnienia i kwalifikacji kadry w Niepublicznym Ztobku
~Wesole Stoneczko” w Lomzy.

Zalecenia pokontrolne:

- Przed podjeciem zatrudnienia pracownika do opieki nad dziec¢mi, dyrektor
ztobka powinien sprawdzic:

e czy osoba ta nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym,

e czy osoba ta przedstawita zaswiadczenie o niekaralnosci, ktore zostato
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem pracy
w ztobku,

e czy osoba ta posiada szkolenie z udzielania dziecku pierwszej pomocy,
ukonczone nie wczesniej niz 2 lata przed podjgciem zatrudnienia jako
opiekun.

- Przestrzega¢, aby szkolenia z udzielenia dziecku pierwszej pomocy
odbywaly sie wsrdd pracownikéw co 2 lata.
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9) Kontrola warunkéw i jakosci sprawowanej opieki pod katem
poziomu zatrudnienia i kwalifikacji kadry w Niepublicznym Ztobku TWP
»Pacynka” w Ltomzy.

Nie wydano zalecer pokontrolnych.

10) Kontrola warunkéw i jakosci sprawowanej opieki pod katem
poziomu zatrudnienia i kwalifikacji kadry w Miejskim Ztobku Nr 1 w
tomzy.
Zalecenia pokontrolne:
- Przed podjeciem zatrudnienia pracownika do opieki nad dzie¢mi, dyrektor
ztobka powinien sprawdzic:
e czy osoba ta nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,
e czy osoba ta przedstawita zaswiadczenie o niekaralnosci, ktore zostato
wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem pracy
w Ztobku.

11) Kontrola warunkéw i jakosci sprawowanej opieki pod katem
poziomu zatrudnienia i kwalifikacji kadry w Miejskim Ztobku nr 2
w Lomzy.
Zalecenia pokontrolne:
- Przed podjgciem zatrudnienia pracownika do opieki nad dzieé¢mi, dyrektor
ztobka powinien sprawdzic:
e czy osoba ta nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,
e czy osoba ta przedstawita zaswiadczenie o niekaralnosci, ktére zostato
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem pracy w
ztobku.

12) Kontrola warunkéw i jakosci sprawowanej opieki pod katem
poziomu zatrudnienia i kwalifikacji kadry w Miejskim Zlobku nr 3
w Lomzy.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.

11.

Wydziat Inwestycji,
Rozwoju i
Funduszy

Zewnetrznych

Kontrole wewnetrzne/ funkcjonalne:

1) Kontrola prawidlowego opisu przedmiotu zamoéwienia pod katem
spetnienia wymagan art. 29 i 30 ustawy Pzp.

Sprawdzono prawidtowosci zapiséw SIWZ w zakresie opisu zastosowania
rozwigzan rownowaznych oraz opisu przyjetych przez zamawiajacego |
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kryteriow rownowaznosci zamawianych urzgdzen/materiatow w odniesieniu
do obowigzujacych w tym zakresie przepisow ustawy Pzp.
Brak zalecen pokontrolnych.

2) Kontrola prawidlowosci przyjecia kryteriow przy zakwalifikowaniu
postepowania o udzielenie zaméwienia jako zaméwienia ponizej 30 tys.
euro.

Sprawdzono metodologie szacowania wartoéci zamoéwienia przed
zakwalifikowaniem go do grupy zamowien spoza ustawy Pzp.

Brak zalecen pokontrolnych.

3) Prawidlowo$é losowo wybranego postgpowania przetargowego
(powyzej 30 tys. euro).

Sprawdzono cafoksztatt przeprowadzonego postepowania w zakresie
prawidiowego okreslenia trybu prowadzenia postgpowania.

Brak zalecen pokontrolnych.

4) Ocena skutecznosci pozyskiwania $Srodkéw z funduszy
zewnetrznych i programoéw unijnych w 2020 r.

Skontrolowano skuteczno$é pozyskiwania srodkéw ze ziozonych wnioskow
do funduszy zewnetrznych (fundusze unijne oraz $rodki krajowe) fj.
zweryfikowano ilos¢ wnioskow ztozonych przez Miasto tomza do funduszy
zewnetrznych, ktére otrzymaty dofinansowanie, oraz ilos¢ ktore nie
otrzymaty dofinansowania (jesli nie jakie byly tego przyczyny).

Brak zalecen pokontrolnych.

5) Weryfikacja stanu realizacji ,,Programu rozwoju Miasta tomza do
roku 2020 plus” za 2020 r.

Podczas kontroli sprawdzono stopien realizacji, monitoring programu oraz
ewaluacje Programu Rozwoju Miasta tomza.

Brak zalecen pokontrolnych.

12.

Wydziat
Gospodarki
Komunalnej i
Ochrony
Srodowiska

3+1*

21

Kontrola wewnetrzne/ funkcjonalne:
1) Kontrola infrastruktury miejskiej - rowy melioracyjne.
Brak zalecen pokontrolnych.

2) Kontrola wydawania zezwoleri na umieszczenie reklam w pasie
drogowym.
Brak zalecen pokontrolnych.
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3) Wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
Brak zalecen pokontrolnych.

Kontrole instytucjonalne:

1) Swiadczenie ustug na rzecz miasta Lomza przez MPGKIM ZB
w zakresie utrzymania zieleni miejskiej, jako$é utrzymania terenéw
zieleni.

Brak zalecen pokontrolnych.

W 2021 roku Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
przeprowadzit 21 kontroli doraznych. Kontrolowano stan zleconych roboét
budowlanych oraz stan altan $mietnikowych w spdldzielniach
mieszkaniowych. W przypadku stwierdzonych uchybiern informowano
doraznie o koniecznosci poprawienia, czy sposobie wlasciwego dziatania.

13. Wydziat - Kontrole wewnetrzne/ funkcjonalne:
Gospodarowania 1) Kontrola sprzedazy nieruchomosci, w tym sprzedazy lokali
Nieruchomosciami komunalnych z udzieleniem bonifikaty.
2) Procedura sprzedazy nieruchomosci z gminnego zasobu.
Brak zalecen pokontrolnych.
14. Wydziat - Kontrola wewnetrzna/ funkcjonalna:
Architektury Prawidlowos$¢ wydawanych decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji
inwestycji celu publicznego.
Brak zalecen pokontrolnych.
15. Wydziat Planowana kontrola nt. stanu Kontrole wewnetrzne:
Zarzadzania zabezpieczenia i kompletnosci 1) Sprawdzenie przygotowania lokalu do przeprowadzenia kwalifikacji
Kryzysowego syren alarmowych na terenie wojskowej 2021.

miasta nie zostala
przeprowadzona ze wzgledu na
pandemie COVID-19 (utrudniony
dostep do obiektow, na ktorych
zamontowane sg syreny
alarmowe- np. praca zdalna
pracownikow w placéwkach
oswiatowych, pracownicy na
kwarantannie, zamkniete obiekty,

itp.)

Brak zalecen pokontrolnych.

2) Sprawdzenie prawidiowo$¢ prowadzenia gospodarki magazynowej,
pod katem aktualnosci zapiséw w ksiggach inwentarzowych stanow
ewidencyjnych sprzetu OC stanowiacego mienie Skarbu Paristwa.
Brak zalecen pokontrolnych.

3) Sprawdzenie poprawnosci wyliczania godzin nocnych dla
dyzurnych.
Brak zalecen pokontrolnych.
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16. Biuro ds. 2 - Kontrole wewnetrzne:
Budownictwa 1) Kontrola wydawania pozwolen na budowe.
Nie wydano zalecer pokontrolnych na pismie.
2) Kontrola przyjmowania zgtoszer budowy i robét budowlanych nie
wymagajgcych pozwolenia na budowe.
Nie wydano zalecen pokontrolnych na pismie.
17. | Wydziat Zamowien 1 Wydziat Zamoéwien Publicznych -
Publicznych ze wzgledu na duze obtozenie
pracg a takze ze wzgledu na
sytuacje zwigzang z COVID-19
i wprowadzonym rezymem
sanitarnym nie przeprowadzit
zaplanowanej kontroli nt.
Prawidlowos¢ udzielania
zamowien w 2020 roku
w kwotach nieprzekraczajgcych
30 tys. euro w Wydziale
Informatyki.
18. Biuro Audytu i 1+11* 1) BAK przychylito sie do prosby | Kontrole wewnetrzne:
Kontroli Dyrektora Osrodka Interwencji 1) Czas obstugi interesantéow przez pracownikbw Oddziatu

Kryzysowej w Lomzy o
przetozenie z grudnia 2021 r. na
2022 r. kontroli planowanej nt.
Wybrane zagadnienia organizaciji
i gospodarki finansowej w 2020
r. z powodu brakow kadrowych

i duzej ilosci zadan zwigzanych
m.in. z zakoriczeniem
finansowym i gospodarczym
roku, co utrudniatoby sprawne
przeprowadzenie kontroli.

2) BAK przychylit sie do prosby
Dyrektora Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcgeych

i Ekonomicznych nr 6 w tomzy o
przelozenie z listopada 2021 .
na 2022 r. kontroli nt.
Prawidtowos$¢ dysponowania

Komunikacji Centrum Obstugi Mieszkaricow.

W trakcie kontroli pouczono Kierownika oraz pracownikow o obowigzku:

- Zatatwiania spraw bez zbednej zwitoki. Zgodnie z art. 35 § 1 Kodeksu
postepowania  administracyjnego  organy  administracji  publicznej
obowigzane sg zalatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki;

- Zawiadamiania strony o kazdym przypadku niezatatwienia sprawy
w terminie, podawania przyczyny zwioki i wskazywania nowego terminu
zatatwienia sprawy (art. 36 § 112 Kpa).

- Prowadzenia starannie i czytelnie rejestrow spraw w teczkach o nr
COM.5410, COM.5411, COM.5430.

- Uaktualniania i uzupetniania kart ustug opisujgcych realizacje zadan COM,
zamieszczonych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w tomzy.

- Uaktualniania zakreséw obowigzkow pracownikdw o zapisy dotyczgce
zastepstw oraz sporzgdzania ich zgodnie z wymogami okreslonymiw § 2 pkt
1 Zarzadzenia nr 251/16 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 28 lipca 2016 r. w
sprawie: okreslenia zasad sporzgdzania zakresu obowigzkow stuzbowych
pracownikéw Urzedu Miejskiego w tomzy.
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$rodkami finansowymi z budzetu
miasta za 2020 r. z powodu

z trudnej sytuacji pandemicznej
w szKkole oraz przebywania na
dtugim zwolnieniu lekarskim
ksiegowej.

3) BAK odstapit od
przeprowadzenia kontroli
planowanej w tomzynskim
Towarzystwie Naukowym im.
Wagow nt. Prawidiowosc
pobrania i wykorzystania dotacji
z budzetu Miasta w 2019, z
powodu zwrécenia czesci dotacji
do budzetu Miasta tomza.

Kontrole instytucjonalne:

1) Prawidlowos$é¢ pobrania dotacji z budzetu Miasta Lomza w 2020 r.
przez Katolicka Szkote Podstawowa im. Kardynata Stefana
Wyszyriskiego w Lomzy (organ prowadzacy Diecezja Lomzyriska).
Zalecenia pokontrolne:

- W miesigcznych informacjach o aktualnej liczbie uczniéw, sktadanych do
Urzedu Miejskiego w tomzy, podawac faktyczng liczbe uczniow
uczeszczajgcych do szkoly wediug stanu na pierwszy roboczy dzien
miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja.

- Zwréci¢ na- konto Urzedu Miejskiego w tomzy dotacje pobrang
w nadmiernej wysokosci w kwocie 694,85 zi. (zalecenie wykonane).

2) Prawidlowos¢ pobrania dotacji z budzetu Miasta tomza w 2020 r.
przez Katolickie Liceum Ogolnoksztalcace im. Kardynata Stefana
Wyszyriskiego w Lomzy (organ prowadzacy Diecezja Lomzyriska).
Zalecenia pokontrolne:

- Do systemu Obstugi Dotacji dla Placéwek Niepublicznych (ODPN)
wpisywac prawidiowe dane uczniow.

- Zajecia organizowane w ramach pomocy psychologiczno - pedagogicznej
dla uczniéw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego nazywac
zgodnie z zaleceniami IPET.

3) Prawidlowos$é pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta
w 2020 r. przez Branzowa Szkole | stopnia im. Stanistawa Staszica
w tomzy, (organ prowadzacy Stowarzyszenie Wspierania Edukacji
i Rynku Pracy).

Zalecenia pokontrolne:

- W miesigcznych informacjach o aktualnej liczbie uczniéw, sktadanych do
Urzedu Miejskiego w tomzy, podawac faktyczng liczbe uczniow
uczeszczajgcych do Placowki.

- Z dotacji przeznaczonej na ksztatcenie specjalne - wydatki na realizacje
»zadan innych” rozlicza¢ w kwocie, ktéra nie przekracza rocznego limitu tych
wydatkow dla Branzowej Szkoty | Stopnia okreslonego ustawowym wzorem,
zgodnie z art. 35 ust. 5 pkt 4 ustawy z 27.10.2017 r. o finansowaniu zadan
os$wiatowych.

- W rozliczeniach wykorzystania dotacji sktadanych do Urzedu Miejskiego
w tomzy prawidtowo klasyfikowa¢ poniesione wydatki.
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- Poinformowaé¢ kontrahentow o wystawianiu faktur/ rachunkow na
Stowarzyszenie Wspierania Edukacji i Rynku Pracy w tomzy jako
,Nabywce” i na Branzowg Szkote | Stopnia w tomzy jako ,Odbiorce”, co
pozwoli jednoznacznie potwierdzi¢, ze wydatek dotyczy Branzowej Szkoty |
Stopnia.

- Przestrzegac zobowigzan wynikajgcych z § 5 ust. 7 Uchwaly Nr 169/XVI1/19
Rady Miejskiej tomzy z dnia 30.10.2019 r. — dotyczacych opiséw na
dowodach ksiegowych w zakresie wskazania roku dotacji, z kidrej
sfinansowany zostat wydatek oraz zapisu stownego wysokosci kwoty
wydatku sfinansowanego z dotacji.

- Faktury/rachunki dot. wydatkéw na biezgce funkcjonowanie Szkoty
i sfinansowane z dotacji - opisywa¢ szczegotowo, aby umozliwi¢
jednoznaczne ustalenie celu wydatku i jak wydatek stuzyt realizacji zadania
oswiatowego. Zgodnie z art. 126 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych dotacje sg $rodkami podlegajgcymi szczegdlnym zasadom
rozliczania.

- Zwrocié na konto Urzedu Miejskiego w  tomzy dotacje pobrana
w nadmiernej wysokoéci w kwocie 2 413,68 zt (zalecenie wykonane).

- Zwrocié na konto Urzedu Miejskiego w tomzy dotacje niewykorzystang do
konca roku 2020 w kwocie 6 717,94 zt (zalecenie wykonane).

4) Prawidiowo$é pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta
w 2020 r. przez Il Liceum Ogélnoksztatcace dla Dorostych w Lomzy,
(organ prowadzacy Stowarzyszenie Wspierania Edukacji i Rynku
Pracy).

Zalecenia pokontrolne:

- Przestrzegac zobowigzan wynikajgcych z § 5 ust. 7 Uchwaty Nr 169/XV1/19
Rady Miejskiej tomzy z dnia 30.10.2019 r. — dotyczgcych opiséw na listach
ptac w zakresie wskazania roku dotacji, z ktérej sfinansowany zostat
wydatek oraz zapisu stownego wysokosci kwoty wynagrodzen
sfinansowanych z dotacji.

- W rozliczeniach wykorzystania dotacji sktadanych do Urzedu Miejskiego
w tomzy prawidtowo klasyfikowa¢ poniesione wydatki.

5) Terminowos¢ realizacji ptatnosci w 2020 r. przez Szkole Podstawowa
nr 1 w Lomzy.
Zalecenia pokontrolne:
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- Zgromadzone dochody przekazywaé¢ na rachunek budzetu Miasta tomza
zgodnie z terminami wskazanymi w piémie Skarbnik Miasta tomza nr
WSB.3032.39.2015 z 08.12.2015 r.

- Doprowadzi¢ do zgodnosci (ujednolici¢) podpis skladany przez Panig
Dyrektor Szkoly na dowodach ksiegowych oraz wzor podpisu ztozony na
karcie wzorow podpiséw uprawnionych pracownikow, stanowigcej zatgcznik
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Szkole
Podstawowej Nr 1 w tomzy.

6) Terminowos$¢ realizacji platnosci w 2020 r. przez Przedszkole
Publiczne nr 10 w Lomzy oraz sprawdzenie wykonania zalecen z roku
2015.

Zalecenia pokontrolne:

- Uaktualni¢ polityke rachunkowosci Przedszkola Publicznego Nr 10
w tomzy w zakresie zapisow dot. opfat za przedszkole i terminow
przekazywania ich na rachunek budzetu Miasta tomza - zgodnie z pismem
wewnegtrznym  Skarbnik  Miasta tomza nr  WSB.3032.39.2015
z08.12.2015 .

- Zgromadzone dochody przekazywaé na rachunek budzetu Miasta tomza
zgodnie z terminami wskazanymi w Statucie Przedszkola Publicznego Nr 10
w tomzy.

- Dolozy¢ nalezytej starannosci i zwraca¢ uwage na dane umieszczane
w opisach operacji gospodarczych w programie ksiggowym, aby byly zgodne
z treécig dowodow ksiegowych - zgodnie z postanowieniami art. 24 ust. 1 -
3 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

7) Prawidlowo$¢ pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta
w 2019 r. przez Fundacje Ja i Ty.

Brak zalecen pokontrolnych. W trakcie kontroli udzielono wskazdwek
W ponizszym zakresie:

- Do potwierdzenia rozliczenia rezultatéw zadania jako Zrédta informacii
0 osiggnigciu  wskaznikow przedstawia¢ dokumenty, ktore zostaty
zaplanowane w ofercie zadania - harmonogramy zaje¢ i wyjazdéw oraz listy
uczestnikow, aby mozna byto doktadnie okresli¢ czego dotyczyt poniesiony
wydatek.

- Opisywac wszystkie dowody ksiegowe (faktury i rachunki) potwierdzajgce
wydatki w ramach realizowanego zadania.

- Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania sporzadzaé¢ skrupulatnie,
ostatecznie weryfikujgc je w najdrobniejszych szczegdtach.
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8) Prawidlowos¢ dysponowania $rodkami finansowymi z budzetu
miasta za 2020 r. przez Miejskg Biblioteke Publiczng w L.omzy oraz
sprawdzenie wykonania zalecen z roku 2017.

Zalecenia pokontrolne:

- Zobowigzania jednostki regulowac w terminach ich zaptaty, zgodnie z art.
44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 305
ze zm.).

19. Biuro Rady - -
Miejskiej
20. Urzad Stanu - Kontrole wewnetrzne/ funkcjonalne:

Cywilnego 1) Kontrola realizacji art. 52 poasc - terminowosci sporzadzania aktow
urodzenia w przypadku zgltoszenia urodzenia w formie dokumentu
elektronicznego.

Brak zalecen pokontrolnych.
Akty sporzgdzane sg w ustawowym terminie, niezwtocznie po otrzymaniu
zgtoszenia.
2) Kontrola terminowosci realizacji zlecen migracji aktow i wpisywania
wzmianek dodatkowych i przypiskéw w aktach.
Brak zalecen pokontrolnych.
Kontrola nie wykazata przekroczen ustawowych terminow.
21. Straz Miejska Straz Miejska z powodu -

panujgcego stanu epidemii nie
przeprowadzita kontroli
wewnetrznej w zakresie:
realizacji celow w zwigzku

z ryzykiem zwigzanym ze
stanem etatowym i
przeszkodami prawnymi,
zaplanowanej na dzien
31.03.2021r.

W okresie dotyczgcym kontroli,
Straz Miejska w zwigzku ze
stanem zagrozenia
epidemiologicznego byta decyzjg
Wojewody Podlaskiego
skierowana do dyspozycji
Komendanta Miejskiej Policji
w tomzy i zgodnie z jego
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wskazaniami dokonywano
dyslokacji straznikow badz

wspolnych patroli.
22. | Powiatowy Zespot 2 0 2 0|0 - Kontrole wewnetrzne/ funkcjonalne:
ds. Orzekania o 1) Kontrola realizowania zalecen epidemiologicznych przez
Niepelnosprawnosci pracownikow PZON.
Brak zalecen pokontrolnych.
2) Systematycznos¢ ewidencjonowania w EKSMOoN (Elektroniczny
Krajowy System Monitorowania i Orzekania o Niepetnosprawnosci).
Brak zalecen pokontrolnych.
23. Biuro Prawne 0 0 0 0 0 = =
24. Miejski Rzecznik 0 0 0 0 0 - -
Konsumentéw
25, Samodzielne 0 0 0 0 0 - -
Stanowisko ds.
Nadzoru
Wiascicielskiego
26. | Inspektor Ochrony 3 2 1 0 0 | 10D nie przeprowadzit 2 Kontrola wewnetrzna:
Danych planowanych kontroli z powodu Sprawdzenie  zgodno$ci  przetwarzania danych osobowych

pandemii COVID-19 jak i rowniez

z obowigzujacym Rozporzadzeniem RODO i wytycznymi Ministerstwa

zwigzang z nig fluktuacja. Spraw  Wewnetrznych  dla  koricowych  stacji  roboczych
obslugujacych SRP
Brak zalecen pokontrolnych.
*- kontrole instytucjonalne
] ) o GLOWNY SPECJALISTA
Sporzgdzit: Radostaw Chrzanowski- gt. Specjalista ;
Zaakceptowat: Marta Macko Kierownik BAK mor Radodlaw Chrzanowski
23.92.2022, KIEROWNIK pREZYDENFMIASTA
Biura Audytu fpntroli .
mgr Marta Macko dr M ;,,,Sﬁ?f‘f?u;'z anowski
el
&
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