Zarzadzenie Nr O 117 _
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia .../-'.'5...‘-..).. ..... 2017 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu ,,Uzupetnienie luki w potaczeniach
transgranicznych w granicach tomzy — ul. Zawadzka odc. i ll”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Podlaskiego 2014-2020

Na podstawie § 21 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy nadanego
Zarzadzeniem nr 200/15 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 15 lipca 2015 r. z pézn. zm.,
zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Powotuje Zespdt ds. realizacji projektu ,Uzupetnienie Iluki w potaczeniach
transgranicznych w granicach tomzy — ul. Zawadzka odc. | i II” w nastepujacym
skladzie:
1. Krzysztof Swiecki - Koordynator Projektu (Wydziat Inwestycji)
2. Paulina Klimaszewska — Obstuga merytoryczna Projektu (Wydziat Rozwoju

i Funduszy Zewnetrznych )

Joanna Fiedorowicz — Obstuga ksiegowa Projektu (Wydziat Skarbu i Budzetu)

Adam Szymanski — Nadzér w zakresie zaméwier publicznych (Referat Zaméwien
i Zakupow Publicznych)

Stanistaw Zabadata — Obstuga w zakresie zaméwien publicznych (Wydziat Inwestyciji)
Elzbieta Leszczynska — Nadzér inwestorski (Wydziat Inwestycji)

Marek Sobieszuk - Nadzér inwestorski (Wydziat Inwestycji)

Czestaw Taraszkiewicz - Nadzor inwestorski (Wydziat Inwestycji)

§2

Zadaniem zespotu jest wspotpraca w realizacji projektu ,Uzupefnienie luki w pofgczeniach
transgranicznych w granicach tomzy — ul. Zawadzka odc. | i II” wspoffinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego 2014-2020 O$§ IV:
Poprawa dostgpnosci transportowej Dziatania 4.1. Poddziatania 4.1.1. Mobilno$é regionalna,
oraz podejmowanie wszelkich dziatann zgodnie z umowg o dofinansowanie oraz Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego
(IZ RPOWP), powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa w szczegolnosci zamoéwien
publicznych oraz prawa budowlanego, dokumentacjg projektowa, wiedzg i doSwiadczeniem
technicznym.
§3

Szczegotowy zakres zadar okresla Zatgcznik do Zarzadzenia.

§4

Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu —
Zastepcy Prezydenta Miasta.
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§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik do Zarzadzenia NE :%:’1 7 Prezydenta Miasta tomza
Szczegotowy zakres zadan zespotu ds. realizacji projektu

.Uzupetnienie luki w potaczeniach transgranicznych w granicach tomzy
- ul. Zawadzka odc. i ll”

|l. Zadania szczegotowe Zespotu:

1. Koordynator Projektu — K. Swiecki

1.1. Kierowanie, koordynacja i monitoring dziatan w zakresie realizacji projektu,

1.2. Sprawuje szczegotowy nadzor i kontrole nad terminowym przebiegiem realizacji Projektu
zgodnie z zawartg umowa z wykonawcag oraz zgodnie z umowg o dofinansowanie.
W przypadku opéznien w realizacji projektu informuje niezwtocznie o tym fakcie Obstuge
merytoryczng Projektu.

1.3. Nadzoruje uzgadnianie harmonogramu rzeczowo-finansowego przedstawionego przez
wykonawce robot pod kagtem przypisania zawartych tam wydatkéw do kategorii
wydatkéw wynikajacych z postanowiert umowy o dofinansowanie Projektu.

1.4. Stwierdza czy wydatek zostat wykonany zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo-finansowym przedstawionym przez wykonawce robét i podpisang umowa
z wykonawca, sprawuje biezacg kontrole dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym.

1.5. Wystepuje z uzasadnieniem do Obstugi merytorycznej Projektu w zakresie dotyczgcym
wszelkich zmian w realizacji Projektu — np. roboty dodatkowe, roboty zamienne, zmiany
harmonogramu realizacji robét, w przypadku koniecznosci zrealizowania robot
zamiennych mogg by¢ one wykonane po uzyskaniu pozytywnej opinii IZ RPOWP oraz
dokonanych zmianach w umowie o dofinansowanie (jezeli zajdzie taka koniecznosc).

2. Obstuga merytoryczna Projektu — P. Klimaszewska

2.1. Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji Projektu zgodnie z umowg
o dofinansowanie i Wytycznymi IZ RPOWP.

2.2. Obstuga merytoryczna Projektu i rozliczanie.

2.2.1. Aktualizacja Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu.

2.2.2. Opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z kwalifikowalno$cig wydatkow.

2.2.3. Oznakowanie ww. dokumentacji zgodnie z Wytycznymi |IZ RPOWP.

2.3. Sporzadzanie wnioskéw o ptatnosc.

2.3.1. Przygotowywanie dokumentéw do anekséw do umowy o dofinansowanie.

2.4. Monitorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z ww. Harmonogramem.

2.4.1. Monitorowanie wiasciwego poziomu wskaznikéw: produktu, rezultatu wskazanych we

wniosku o dofinansowanie.

2.5. Protokotowanie spotkan Zespotu.

2.6. Promocja  projektu,  archiwizowanie = dokumentacji  dotyczacej = promowania
przedsiewziecia.

2.7. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

2.8. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zgonie z umowg o dofinansowanie.

2.9. Przygotowywanie projektow Zarzadzen Prezydenta Miasta, koniecznych do

realizacji projektu, zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan WRF.

2.10. Sporzadzanie Projektéw Uchwat Rady Miasta na potrzeby realizaciji projektu.

2.11. Prowadzenie biezacej korespondencji z 1Z RPOWP w zakresie dokumentowania
przebiegu realizacji projektu.

2.12. Wystepowanie na wniosek Koordynatora Projektu z uzasadnieniem do |IZ RPOWP
0 wyrazenie zgody na wszelkie zmiany w trakcie realizacji Projektu — roboty dodatkowe,
roboty zamienne, zmiany harmonogramu realizacji robot.

2.13. Prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci w ramach projektu w catym okresie
trwatosci.

3. Obstuga ksiggowa Projektu — J. Fiedorowicz

3.1. Opracowanie procedur.

3.2. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu w jednostce.

3.3. Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentow ksiegowych.

3.4. Przechowywanie oryginatow dokumentéw ksiegowych.



3.5. Monitorowanie terminowos$ci ponoszonych w projekcie wydatkow Zgodnie z umowa
o dofinansowanie.

3.6. Rozliczanie finansowe, ksiegowanie zgodnie z planem kont dla Projektu.

3.7. Prowadzenie sprawozdawczoéci finansowej Rb 28S — w zakresie Projektu.

4. Nadzor w zakresie zamowien publicznych — A, Szymanski

4.1. Nadzor prac zespotu w zakresie ustawy Prawo zaméwien publicznych

4.2. Weryfikacja poprawno$ci przeprowadzenia postepowan zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych, Zarzadzeniem nr 91/15 Prezydenta Miasta tomza z dnia
27.03.2015r. w sprawie trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w tomzy i jednostkach organizacyjnych Miasta tomza oraz zgodnie
z zakresem Projektu.

5. Obstuga w zakresie zamoéwien publicznych — S. Zabadata

3.1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz
z uzyskanymi wytycznymi.

S.2. Przeprowadzenie czynnoséci zwigzanych z podpisaniem uméw z wykonawcami.

6. Nadzor inwestorski — E. Leszczyriska, M. Sobieszuk, C. Taraszkiewicz

6.1. Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem budowlanym i pozwoleniem na budowe (decyzja ZRID).

6.2. Sprawdzanie jakosci wykonanych robét oraz ich odbior.

6.3. Potwierdzanie faktycznie wykonanych robét w zakresie rzeczowym i finansowym
w protokotach odbioru robot.

6.4. Przygotowanie uzasadnienia zmian realizacji Projektu, w szczegolnosci dotyczace robot
dodatkowych, robét zamiennych, wszelkich zmian harmonogramu robot.

6.5. Przekazywanie zastrzezen, polecen kierownikowi budowy lub kierownikom robét,
potwierdzonych wpisem do dziennika budowy.

6.6. Zadanie od kierownika budowy lub kierownika robét dokonania poprawek badz
ponownego wykonania wadliwie wykonanych robét, a takze wstrzymania dalszych robot
w przypadku gdy ich kontynuacja mogtaby wywota¢ zagrozenie badz spowodowaé
niezgodno$¢ z projektem lub pozwoleniem na budowe (decyzjg ZRID) do momentu
wyrazenia na nie zgody przez Projektanta, za posrednictwem Zamawiajacego.

6.7. Wspodtpraca z Wojewoddzkim Inspektorem Nadzoru Budowlanego, powotanie komis;ji
i przekazanie w imieniu inwestora terenu budowy, powotanie komisji do odbiorow
czgsciowych i odbioru koricowego oraz przekazanie inwestycji do uzytkowania.

6.8. Uzgadnianie harmonogramu rzeczowo-finansowego przedstawionego przez wykonawce
robot pod katem przypisania zawartych tam wydatkéw do kategorii wydatkéw wynikajacych
z postanowien umowy o dofinansowanie Projektu.

Il. Pozostate obowiazki cztonkéw Zespotu:
1. Kazdy cztonek Zespotu zobowigzany jest do uczestnictwa w spotkaniach Zespolu,
o ktorych zostat poinformowany. W przypadku braku mozliwoéci uczestnictwa w spotkaniu
konieczne jest poinformowanie organizujgcego spotkanie o tym fakcie i wyznaczenie osoby
petnigcej zastepstwo w danym okresie.
2. Cztonkowie Zespotu majg obowigzek wspotpracowania z osobami spoza Zespotu, jezeli
zakres ich obowigzkéw tego wymaga.
3. Naczelnicy Wydziatéw/Kierownicy Biur zobowigzani sa umozliwi¢ osobom powotanym do
prac w Zespole realizacje zadan wynikajacych z niniejszego Zarzadzenia w czasie godzin
pracy.
4. Kazdy czlonek Zespotu moze wnioskowaé o zorganizowanie spotkania dot. realizaciji
Projektu. Organizujacy spotkanie odpowiada za udokumentowanie ustalen dokonanych
w trakcie spotkania i przekazuje stosowny protokét w terminie 5 dni od dnia spotkania
osobom obecnym na spotkaniu oraz Koordynatorowi.
5. Kazdy cztonek Zespotu ma obowigzek $ledzi¢ realizacje poszczegéinych etapow Projektu,
a w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w jego realizacji nalezy poinformowaé o tym
Koordynatora Projektu i zaproponowaé dziatania korygujace.



6. Kazdy cztonek Zespotu odpowiada indywidualnie za zwtoke w realizacji Projektu bedaca
wynikiem nieterminowego wykonania natozonych na niego obowigzkéw.

7. Wszyscy cztonkowie Zespotu sg zobowigzani do przekazywania na potrzeby 1Z RPOWP
(w formie pisemnej) niezbednych informacji z przeprowadzonych dziatan, ktére niniejszym
zarzgdzeniem zostaty im przypisane.

8. Kazdy czlonek Zespotu ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu.

9. Kazdy cztonek Zespotu, w zakresie czynnoéci mu powierzonych, ma obowigzek
przestrzegania wiasciwych wytycznych 1Z RPOWP oraz wytycznych Ministerialnych
obowigzujgcych w chwili podpisania umowy o dofinansowanie oraz ich aktualizacji.

10. Kazdy czionek Zespotu zobowigzuje sie poddaé kontroli i audytowi w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu dokonywanej przez 1Z RPOWP oraz inne podmioty
uprawnione do ich przeprowadzenia w zakresie czynnoéci mu powierzonych.

lll. Osoby wiodace, wyznaczone do kontaktéw w ramach niniejszego projektu:
1. Wydziat Inwestycji — E. Leszczyriska
2. Wydziat Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych — P. Klimaszewska

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym zataczniku stosuje sie odpowiednio zapisy

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy oraz wiasciwe przepisy polskiego
prawa.
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