Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 91/15

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjg, jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
tj. Prezydenta Miasta lub osoby upowaznionej do przeprowadzenia lub przygotowania
i przeprowadzenia okreslonego postepowania. Ostateczne decyzje podejmuje Prezydent Miasta lub
osoba upowazniona.

. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia lub przeprowadzenia okre$lonych postepowan.

. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci przekraczajgcej kwoty okreslone na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych powotanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej kwoty okreslonej na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych powotanie komisji przetargowej jest
fakultatywne.

. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), obowigzujgcych aktéw
wykonawczych do ustawy, Zarzadzenia Prezydenta w sprawie trybu postepowania przy udzielaniu
zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy i jednostkach organizacyjnych Miasta tomza
oraz niniejszego regulaminu.

§2
POWOLANIE | SKLAD KOMISJI

. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje na mocy Zarzgdzenia Prezydent lub osoba
upowazniona.

. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 osdb.

. Sposréd cztonkdw komisji przetargowej Prezydent Miasta lub osoba upowazniona wyznacza m.in.
przewodniczgcego i sekretarza.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Prezydent Miasta lub
osoba upowazniona, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac
biegtych. Biegly przedstawia opinie na pisSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

. Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecnosci co najmniej trzech jej cztonkéw i jednoczesnie nie
mniejszej niz 50% jej sktadu osobowego.

. Cztonkowie komisji wykonujgcy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa art. 17 ust 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez cztonka komisji podlegajgcego
wyltgczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 6,



10.

nalezy powtdrzyé z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postepowania.

Odwotanie badz wytgczenie cztonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji
ztozony do Prezydenta Miasta lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji

czynnosci odwotania badz wytgczenia dokonuje bezposrednio Prezydent Miasta lub osoba
upowazniona.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci: zastepca
przewodniczgcego lub inna osoba, wyznaczona przez przewodniczgcego.

Przewodniczacy komisji wskazuje cztonka komisji zastepujgcego sekretarza w czasie jego
nieobecnosci.

§3
ZADANIA KOMISIJI

. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wytacznie

przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamdwienie publiczne,

a w szczegdlnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert,

2) badai ocenia oferty,

3) ocenia czy wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

4) przedstawia Prezydentowi Miasta lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia
wykonawecy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania,

5) prowadzi dokumentacje postepowania.

§4
PRACA KOMISJI

Komisja przetargowa konczy prace z dniem:
- uptywu terminu do wniesienia odwotania lub rozstrzygniecia odwotania na czynnosc

uniewaznienia postepowania lub prawomocnego wyboru najkorzystniejszej oferty

z zastrzezeniem postanowien pkt. 2.

. Osoba wskazana jako Sekretarz Komisji koriczy prace z dniem zatwierdzenia protokotu.

Dokumentacja postepowania przechowywana jest - w sposéb okreslony w art. 97 ustawy — we
wiasciwej merytorycznie komadrce organizacyjnej urzedu i jednostkach organizacyjnych Miasta.

. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywane przez siebie

czynnosci.



