ZARZADZENIE NRA 6§ /2020
PREZYDENTA MIASTA EOMZA
zdnia O5, /0 _2020r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien

publicznych w Urzedzie Miejskim w Y.omzy i jednostkach organizacyjnych

Miasta L.omza

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 311 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 32 ust. 2 pkt 3 i art.
35 ust. 2 oraz art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 920) w celu realizacji ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086) zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 91/15 Prezydenta Miasta Lomza w sprawie trybu postepowania

przy udzieleniu zamdéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Lomzy i jednostkach
organizacyjnych Miasta L. omza wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w§l wust. 1:

2)

3)

a)

b)

tiret czwarty otrzymuje brzmienie:

,»— wzor wniosku o uruchomienie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego
dla postepowan dla kwot przekraczajgcych 60 000,00 zt brutto do 30 000,00 euro
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 47,

tiret pigty otrzymuje brzmienie:

,— regulamin udzielania zamoéwien publicznych dla kwot przekraczajacych
60 000,00 zt brutto do 30 000,00 euro w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 57,

w §2:

a)

b)

ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Pracownicy Biura Zamoéwien Publicznych wspotpracujg z pracownikami
poszczegélnych  komorek  organizacyjnych  Urzedu celem  weryfikacji
przygotowanej dokumentacji oraz zamieszczenia ogloszen w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przekazywania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej oraz
publikowania na stronie BIP Urz¢du Miejskiego.”,

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W odniesieniu do zamowien Wydzialu Obstugi Urzedu - pracownicy Biura
Zamowien Publicznych przygotowujg catos¢ dokumentacji, poza wnioskiem
o wszczgcie procedury, opisem i szacowaniem przedmiotu zamdwienia, ktory
sporzgdzany jest przez pracownikéw Biura Obstugi Urzedu. Powyzsze ma
zastosowanie dla zamowien przekraczajgcych kwote 60.000,00 z1.”,

ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Pracownicy Wydzialu Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewn¢trznych we
wlasnym zakresie realizuja zadania zwigzane z zamieszczaniem ogloszef
o zaméwieniu w Biuletynie Zamo6wien Publicznych lub przekazywania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej oraz publikowania na stronie BIP Urzedu
Miejskiego.”,

w §3:

a)

ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Procedure dotyczaca udzielania zamdéwien do 30 000,00 euro stosuje sie

nastgpujgco:



b)

d)

a) wydatki w kwotach brutto przekraczajacych 60 000,00 zi realizowane sg przy
udziale pracownikéw Biura Zamoéwien Publicznych, po przediozeniu przez
zainteresowana komérke organizacyjng kompletu wymaganych dokumentow,
zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien publicznych dla kwot od 60 000,00
74 brutto do 30 000,00 euro w brzmieniu okre§lonym w zatgczniku Nr 5

b) wydatki w kwotach brutto przekraczajacych 15 000,00 zt do 60 000,00 zi
wymagaja udokumentowania w formie notatki uzasadniajacej wybdr danego
Wykonawcy

¢) wydatki w kwotach brutto do 15 000,00 z wymagaja opisu celowosci wydatku
na dowodzie zakupu.”,

ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Warunkiem uruchomienia procedury dotyczacej zamoéwienia, o ktérym mowa:

- w ust. 1 pkt a) jest sporzadzenie wniosku wg wzoru okreslonego w zafaczniku
nr 4,

- w kwocie 1 000,01 zt do 60 000,00 zt brutto przed dokonaniem ostatecznego
wyboru Wykonawcy wymagane jest sporzadzenie listy kontrolnej zaméwienia
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 3.

- w kwocie od 0 do 1 000,00 zt brutto — akceptacja naczelnika wydziatu.”,

ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. W przypadkach losowych np. awaria instalacji co, wodno-kanalizacyjnej,

elektrycznej, dZzwigu osobowego/towarowego, usuwania $niegu z dachu lub posesji

lub innych nie przewidzianych sytuacjach w ktorych zastosowanie procedury, ze
wzgledu na czas konieczny na jej przeprowadzenie, narazi¢ mogtoby Urzad na
powiekszenie strat badz, mogloby stanowi¢ zagrozenie bezpieczenstwa osob lub
mienia dopuszcza sie uproszczenie powyzszych zasad. W sytuacji tej dopuszcza sig
spisanie notatki uzasadniajgcej wybor Wykonawcy poza procedurg okreslong

w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych i uzyskanie akceptacji

bezposredniego przelozonego (naczelnika i nadzorujacego prace wydziatu

Prezydenta /Zastepcg Prezydenta).”,

ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, poza wymienionymi wyzej,

dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od procedury okreslonej w Regulaminie

udzielania zaméwien publicznych dla kwot przekraczajacych 60 000,00 zt brutto
do 30 000,00 euro w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 5. Za szczegdlne
przypadki uznaje sie¢ rdwniez ustugi spoteczne (np. Ustugi w zakresie pozyskiwania
pracownikéw $wiadczgcych pomoc domowa, Ustugi w zakresie pozyskiwania
personelu pielegniarskiego, Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
medycznego, Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow 1 kongresow,

Ustugi w zakresie organizacji imprez, Ustugi w zakresie organizacji przyjec,

Swiadczenia spoteczne, Ushugi hotelowe i restauracyjne, Ustugi detektywistyczne

i ochroniarskie) tj. ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE

oraz zalaczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE. W takich przypadkach

postepowanie odbywaé si¢ bedzie na zasadach stosowania ustawy o finansach
publicznych”,




¢) uchylam tiret czwarty,

9) w §10 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,Koordynacje wykonawcze zarzadzenia zapewni
kierownik Biura Zamo6wien Publicznych.”;

10)w §11 po tiret trzecim dodaje tiret czwarty w brzmieniu:

,—Nr331/16 z dnia21.11.2016 r w sprawie zmiany trybu postgpowania przy udzielaniu
zamo6wien publicznych w Urzedzie Miejskim w Lomzy i jednostkach organizacyjnych
Miasta L.omza.”;

11) zalagcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

12) zalacznik nr 2 do zarzgdzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

13) zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku
nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

14) zalacznik nr 4 do zarzgdzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku
nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

15) zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku
nr 5 do niniejszego zarzadzenia;

16) zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku
nr 6 do niniejszego zarzadzenia; '

17)zalgcznik nr 2 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dla kwot
przekraczajgcych 60 000,00 zt brutto do 30 000,00 euro stanowigcego zatgcznik nr 5 do
zarzadzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 7 do niniejszego
zarzadzenia;

18)zatgcznik nr 3 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych dla kwot
przekraczajgcych 60 000,00 zt brutto do 30 000,00 euro stanowigcego zatacznik nr 5 do
zarzadzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 8 do niniejszego
zarzadzenia,

19) zatacznik nr 4 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla kwot
przekraczajacych 60 000,00 zt brutto do 30 000,00 euro stanowiacego zalgcznik nr 5 do
zarzgdzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okre§lone w zatagczniku nr 9 do niniejszego
zarzadzenia;

20)zatgcznik nr 5 do regulaminu udzielania zamdéwien publicznych dla kwot
przekraczajgcych 60 000,00 zt brutto do 30 000,00 euro stanowigcego zalgcznik nr 5 do
zarzgdzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 10 do niniejszego
zarzagdzenia;

21)zatgcznik nr 7 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dla kwot
przekraczajacych 60 000,00 zt brutto do 30 000,00 euro stanowiacego zatacznik nr 5 do
zarzgdzenia nr 91/15 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 11 do niniejszego
zarzadzenia;

§2. Wykonanie zarzagdzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta £.omza
i naczelnikom poszczegolnych komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Lomzy.
§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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4)

5)

6)

7)

8)

e) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»0. W przypadku realizacji projektéw finansowanych/wspdtfinansowanych ze
zrodet zewnetrznych zamiast opisanych powyzej procedur nalezy stosowac, o ile
istnieja, aktualne wytyczne w zakresie prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego instytucji finansujacych/wspotfinansujacych.”,

w §4:

a) uchylam ust. 2,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Zmiana kursu euro na potrzeby przeliczania zamowien publicznych nastgpowaé
bedzie automatycznie wraz ze stosowng zmiang Rozporzadzenia, o ktorym mowa
w ust. 1 i sytuacja ta nie wymaga aneksu do niniejszego Zarzadzenia.”,

§5 otrzymuje brzmienie:

,»§5. Komoérka organizacyjna Urzedu odpowiedzialna za realizacje zamowienia

w kwocie powyzej 60 000,00 zt do 30 000 euro, przekaze pracownikom Biura

Zamowien Publicznych, wraz z wymagang dokumentacjg, baze potencjalnych

wykonawcow (nazwa, adres firmy, adres e-mailowy lub nr faxu).”;

w §7:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu na dany rok kalendarzowy
sporzadza si¢ plan postgpowan o udzielenie zamdwien, jakie przewiduje si¢
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz zamieszcza si¢ go na stronie
internetowe;j.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Za sporzadzenie planu postepowan o udzielenie zamdéwien danej komorki
odpowiedzialni sg naczelnicy poszczegdlnych komoérek organizacyjnych Urzedu.”,

¢) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Za zbiorcze opracowanie planu postgpowan o udzielenie zamowien komodrek
organizacyjnych urzedu odpowiedzialnym czynie Biuro Zaméwien Publicznych.”,

w §8:

a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
0. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu zobowigzani sg do
przekazywania do Biura Zaméwien Publicznych, rejestrow zamdwien narastajgco,
w okresach kwartalnych tj. do 5 kazdego miesigca po zakonczonym kwartale.”,

b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,»0. Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem Rejestrow zamoéwien publicznych
i wprowadzaniem ewentualnych korekt zakresu wymaganych informacji powierzam
pracownikom Biura Zamdwien Publicznych.”,

w §9 wust. 1:

a) tiret pierwszy otrzymuje brzmienie:
,»— uzupelnienia w terminie 1 miesigca procedur w zakresie zamdéwien publicznych
uwzgledniajacych specyfike dziatalnosci danej jednostki oraz przekazanie kompletu
regulacji w zakresie zaméwien publicznych do Biura Zamowien Publicznych.”,

b) tiret drugi otrzymuje brzmienie:
»— Sporzadzania planu postepowan o udzielenie zamoéwien na dany rok
kalendarzowy.” ,



