ZARZADZENIE Nr ........... 12020

Prezydenta Miasta L.omza
A )
Z dnia ....... 77(//{0 ererenn 2020 r

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadania publicznego w roku
2020 pod nazwa ,Prowadzenie punktéw nieodplatnej pomocy prawnej dla oséb
fizycznych okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. lub $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz realizacji zadan z zakresu edukacji
prawnej w roku 2021.”

Na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1, art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057) w zwigzku z art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 294)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1

Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert dla podmiotéw okreslonych w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r., o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz.
1057) na realizacj¢ zadania publicznego ,,Prowadzenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej
lub swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego dla 0sob fizycznych okreslonych
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. oraz realizacji zadan z zakresu edukacji prawne;j,
w roku 2021.”

§2

W zwigzku z ogloszeniem otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w § 1 ustala sie
szczegdtowe warunki konkursu ofert na realizacj¢ zadania z zakresu nieodptatnej pomocy
prawnej, ktore stanowig Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wzér oferty realizacji zadania publicznego stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
OGLOSZENIE

Prezydenta Miasta Y.omza

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ w roku 2021 zadan
publicznych w zakresie powierzenia prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;j.

I. RODZAJ ZADANIA

Prowadzenie w roku 2021 przez organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) dwoch punktéw przeznaczonych na
udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej na terenie Miasta F.omza w
zakresie okreSlonym w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. O powierzenie prowadzenia punktu
moze ubiega¢ si¢ organizacja pozarzadowa w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wpisana
na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294), prowadzong
przez Wojewode Podlaskiego, w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, ktora spelnia warunki w zakresie
prowadzenia nieodptatnej mediacji wynikajace z art. 11 d ust. 4 ww. ustawy.

II. INANSOWANIE

Dotacja z budzetu panstwa w wysokosci ustalonej przez Ministra Sprawiedliwosci w
porozumieniu z ministrem wiasciwym do spraw budzetu. Kwota dotacji ustalona dla Miasta
Lomza na rok 2021 wynosi 126 060 z}. Na prowadzenie jednego punktu nieodptatnej pomocy
prawnej/$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego ( wraz z zadaniem z zakresu
edukacji prawnej) wynosi 63 030 zt ( w tym 2970 z} na zadanie z zakresu edukacji prawne;j).

III. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Dotacja na realizacj¢ zadania b¢dzie przyznawana w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz.
1057), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869)
oraz ustawy z dnia 05 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.

2. Warunkiem przyznania organizacji pozarzadowej dotacji bedzie zawarcie umowy na
prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w formie okreslonej w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z2018 r., poz.2057).



IV. TERMINY, MIEJSCE I WARUNKI REALIZACJI ZADANIA.

1. Termin realizacji zadania: od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2021 roku w przecietnym
wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie w lokalach wyznaczonych
na terenie Miasta L.omza.

2. W przypadku, gdy liczba 0séb uprawnionych, ktéorym ma zosta¢ udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne
umawianie termindéw wizyt w punktach na terenie Miasta, czas trwania dyzuru moze ulec
wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na terenie Miasta.
Wydluzenie czasu trwania dyzuru nastgpuje na zadanie Starosty i nie powoduje zwigkszenia
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku. Mozliwo$¢ wydtuzenia czasu
trwania dyzuru w trakcie roku okresla sie jako jeden z warunkow otwartego konkursu ofert.
Wydluzenie czasu trwania dyzuréw nie powoduje zwiekszenia srodkéw na realizacje zadania
w danym roku.

3. Szczegdélowy czas otwarcia punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego zostanie okre$lony w zawartej umowie. W przypadku wystapienia
przeszkody w udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego Organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do zapewnienia
zastepstwa przez osoby, ktére beda spelniaé wymogi okreslone w ustawie o nieodptatne;j
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Osoby
zastepujace réwniez musza by¢é wymienione w liScie 0sdb przekazanych przez organizacje
pozarzadowa Wojewodzie.

4. Oferent winien wskaza¢ osoby majace prowadzi¢ nieodptatng mediacje oraz zataczyé do
oferty stosowne umowy. Osoby wskazane przez Oferenta muszg by¢ wpisane na liste, statych
mediatoréw prowadzong przez prezesa sadu okregowego, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 27
lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 365) lub wpisane
na list¢ mediatorow prowadzong przez organizacje pozarzadowg w zakresie swoich zadan
statutowych lub uczelnig, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego, o ktérej informacje przekazano prezesowi sgdu okregowego.

5. Warunki realizacji zadania:

a) co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan zwigzanych z udzielaniem
porad lub informacji prawnych, lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
b) posiadanie uméw z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami podatkowymi, mediatorami
lub innymi osobami posiadajgcymi kwalifikacje o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 lub ust.
3austawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej ( Dz. U. z 2019 r. poz. 294),

c) w przypadku nieodptatnej mediacji zaktada si¢, ze bedzie ona prowadzona w zaleznosci od
biezacego zapotrzebowania czyli zgloszonych przez osoby uprawnione potrzeb. Nieodplatna
mediacja ma by¢ przeprowadzana w razie potrzeby w kazdej lokalizacji punktu. Jedne
spotkanie z mediatorem poswigcone nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa w art.
4a ust. 1 pkt 4 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawne;j (tj. w zakresie przeprowadzenia mediacji) podczas dyzuru
nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru,

d) zapewnienie w formie pisemnego zobowigzania poufnosci zwigzanej z udzielaniem i
dokumentowaniem nieodplatnych porad prawnych lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz zobowigzanie do profesjonalnej i rzetelnej pomocy prawnej lub
poradnictwa obywatelskiego, oraz przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodplatne;j




pomocy prawnej lub poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacjach, gdy zachodzi
konflikt interesow,

€) opracowanie i stosowanie standardow obstugi i wewngtrznego systemu kontroli jakosci,

f) jezeli organizacja pozarzadowa przewiduje dyzury o okreslonej specjalizacji, zobowigzana
jest do okreslenia tego w ofercie,

h) organizacja pozarzadowa zapewni materiaty biurowe i odpowiednie druki o$wiadczenia do
obstugi nieodptatnej pomocy prawne;j.

6. W ramach prowadzenia punktu organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest do:
1) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej obejmujace;:

a) poinformowanie osoby fizycznej o obowigzujacym stanie prawnym oraz o
przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w
zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem przygotowawczym, administracyjnym,
sgdowym lub sgdowo administracyjnym lub,

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego lub,

c) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w lit. a i b, z wylaczeniem
pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sadowym i
pism w toczacym sig¢ postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

d) nieodptatng mediacje, lub

e) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub ustanowienie
petlnomocnika z urzedu w postgpowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu
sagdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa,

i/lub

2) $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego obejmujgcego dzialania
dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajace do
podniesienia $wiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajacych na niej obowiazkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu
problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osoba uprawniong planu
dziatania i pomoc w jego realizacji. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w
szczeg6lnosci porady dla oséb zadtuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych
oraz zabezpieczenia spolecznego. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje
réwniez nieodplatng mediacje.

3) Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywaé sie w
ramach dyzuréw dotyczacych udzielania nieodplatnej pomocy prawnej w zakresie
czasowym uwarunkowanym zainteresowaniem beneficjentow.

4) Nieodpltatna mediacja /uszczegdtowienie/

1. Nieodptatna mediacja obejmuje:



- poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych
metod rozwigzywania sporéow, w szczegoélnosci mediacji oraz korzysci z tego
wynikajgcych;

- przygotowanie projektu umowy o mediacj¢ lub wniosku o przeprowadzenie mediacji;

- przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego w
sprawie karnej;

- przeprowadzenie mediacji;

- udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sagdu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej
przed mediatorem.

2. W sprawach nieuregulowanych ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej do nieodplatnej
mediacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575) o mediacji.

3. Nieodptatna mediacja moze by¢ prowadzona pomiedzy stronami dgzgcymi do
polubownego rozwigzania sporu. Strong inicjujacg przeprowadzenie nieodplatnej
mediacji moze by¢ wylgcznie osoba uprawniona.

4. Nieodptatng mediacje prowadzi mediator.

5. W przypadku, o ktéorym mowa kart¢ pomocy wypeknia si¢ tylko raz, po zakonczeniu
mediacji, wskazujac dodatkowo liczbe i lgczny czas trwania posiedzen mediacyjnych
oraz wynik mediacji.

5) Ponadto w ramach umowy, organizacji pozarzadowej powierzy¢ mozna jednoczesnie
zadania z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi
w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok, w
szczego6lnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015
roku o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej. W umowie Starosta moze okresli¢ preferowane formy realizacji
zadan z zakresu edukacji prawne;.

6) Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego powinno odbywac¢ sie na zasadach okre$lonych w art. 5 ust. 2 oraz art.
7 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktoére nie mogg stawié si¢ w punkcie
osobiscie oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jgzyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie



(Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodplatne poradnictwo obywatelskie, z wylaczeniem nieodplatnej mediacji, takze poza
punktem albo za posrednictwem S$rodkéw porozumiewania sie na odleglos$é. Udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w
sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwiekszenia Srodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa odbywa¢ si¢ bedzie wedtug kolejnosci zgtosze,
po umoéwieniu terminu wizyty. Z waznych powodéw dopuszcza sie ustalenie innej kolejnosci
udzielania nieodplatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego. Kobiecie, ktéra jest w ciazy, udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego odbywac si¢ bedzie poza kolejnoscia.

V. WARUNKI I TERMINY SKEADANIA OFERT

1. Oferty na realizacj¢ zadania nalezy sporzadzi¢ na druku okreslonym w rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego (Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia) o
ktérym mowa wyzej, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do skladania o$wiadczen
woli w imieniu organizacji, w sposéb zgodny ze statutem tej organizacji lub innym
dokumentem okreslajagcym sposob reprezentacii. 23 A

3. Oferty na realizacj¢ zadania nalezy sktada¢ w terminie do dnia ... % .7, P — 2020r.,
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lomzy, Pl. Stary Rynek 14, Punkt Obstugi Interesanta w
zamknigtej kopercie, lub za posrednictwem operatora pocztowego. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe organizacji pozarzadowej oraz napis o tresci ,,Oferta na prowadzenie punktu
nieodplatnej pomocy prawnej oraz nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w roku
2021”. W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty decyduje data stempla
pocztowego.

4. Do zlozonej oferty nalezy dotaczy¢ oryginaly lub potwierdzone za zgodnos$¢ kopie
nastepujacych dokumentow:

a) kserokopia decyzji Wojewody o wpisaniu na list¢ organizacji pozarzadowych uprawnionych
do prowadzenia punktéw na obszarze Wojewddztwa Podlaskiego ze wskazaniem zakresu
udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, ze wskazaniem czy organizacja $wiadczy nieodplatne
poradnictwo obywatelskie, czy prowadzi nieodptatng mediacje (dokument potwierdzony za
zgodno$¢ z oryginatem),

b) informacja zawierajaca imiona i nazwiska adwokatéow, radcow prawnych, doradcow
podatkowych, 0s6b o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 i 11 ust. 3a ustawy o nieodplatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji obywatelskiej, lub
doradcow oraz mediatoréw, o ktorych mowa w art. 4a ust. 6 w/w ustawy, z ktérymi organizacja
zawarta umowy o udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej, $wiadczenie nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego lub prowadzenie nieodptatnej mediacji. /zgodnie z art.11 d ust. 8
pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej/,

c) odpis z wlasciwego rejestru Krajowego Rejestru Sadowego lub innego rejestru lub ewidencji
zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym,

d) statut organizacji lub inny dokument okre$lajacy cele i zadania organizacji, wiadze
organizacji i SposOb reprezentacji organizacji na zewnatrz,

e) dokumenty potwierdzajace wykonywanie zadan zwigzanych z udzielaniem porad lub
informacji prawnych od co najmniej dwdch lat,



f) umowy z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami podatkowymi lub innymi osobami
posiadajgcymi kwalifikacje o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294),

g) oswiadczenie o zapewnieniu zastgpstwa w przypadku wystapienia przeszkody w realizacji
zadania. Osoby zastgpujgce rowniez musza by¢ wymienione na liscie 0séb przekazanych przez
organizacj¢ pozarzadowa Wojewodzie,

h) oswiadczenie o zobowiazaniu si¢ do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniu (wg. zatgcznika nr 1) do niniejszego
ogloszenia),

1) o$wiadczenie o braku przestanek wykluczajacych mozliwos$¢ ubiegania sie o powierzenie
prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej/ poradnictwa obywatelskiego (wg
zalacznika nr 2 do niniejszego ogloszenia),

J) dokument okreslajacy stosowane standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawne;.

5. Organizacja pozarzadowa, w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o
wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda wykonywaly $wiadczenia w ramach
prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom, majacym trudno$¢ w samodzielnej
realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesziego wieku albo
innych szczegoélnych okolicznosei zyciowych.

6. Organizacja pozarzagdowa ubiegajaca si¢ o prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego obowigzana jest dodatkowo dotgczy¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem
dokumenty oraz zaswiadczenia potwierdzajace posiadanie uprawnien, o ktérych mowa w art.
11 ust. 3a ustawy.

7. Oferty zlozone po terminie, przestane faxem lub pocztg elektroniczng, zlozone na
niewlasciwych formularzach, niekompletne, nieczytelne lub podpisane przez osoby
nieuprawnione nie bedg rozpatrywane.

8. Po zlozeniu oferty nie przewiduje si¢ mozliwosci jej uzupelnienia o brakujace dokumenty
lub wnoszenia poprawek i uzupetnien do ztozonych dokumentow.

9. Zlozenie oferty na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie jest
réwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

VI. TRYB, KRYTERIA ORAZ TERMIN WYBORU OFERTY

1. Otwarcie ofert zlozonych przez organizacje pozarzagdowe na prowadzenie punktu
nieodplatnej pomocy prawnej/ poradnictwa obywatelskiego nastapi w terminie 14 dni,
liczac od dnia nastepujacego po dniu skladania ofert.

2. Oceny ztozonych ofert oraz wyboru oferty najkorzystniej dokona Komisja Konkursowa,
ktorej sktad zostanie ogloszony Zarzadzeniem Prezydenta Miasta L.omza. Komisja rozpatrzy
oferty bez zb¢dnej zwtoki.

3.Zgloszen przedstawicieli organizacji pozarzadowych do komisji konkursowej nalezy
dokonywa¢é pisemnie w_terminie do_dnia /ﬂ/{(&f{)ﬂacla{(@x’(/f do Urzedu
Miejskiego w L.omiy ul. Polna 16, 18-400 Lomza,

4. Komisja konkursowa dokonujac oceny ofert oraz wyboru oferty na prowadzenie punktu
nieodplatnej pomocy prawnej/poradnictwa obywatelskiego stosowaé bedzie nastepujace
kryteria:

a) zawartos¢ merytoryczng oferty,




b) doswiadczenie organizacji w realizacji zadania bedgcego przedmiotem konkursu,

c) potencjat realizacyjny ( zasoby osobowe organizacji, mozliwosci dziatania),

d) rekomendacje.

5. Decyzj¢ o wyborze oferty podejmie Prezydent Miasta f.omza po zapoznaniu sie z wynikami
pracy i propozycjami Komisji Konkursowej. Od decyzji Prezydenta Miasta L.omza w sprawie
rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert nie stosuje si¢ trybu odwolawczego.

6. O wyborze oferty, organizacja pozarzadowa, ktdrej oferte wybrano zostanie powiadomiona
o tym fakcie pisemnie, e-mailem lub telefonicznie.

7. Informacja o wynikach konkursu wraz z lista organizacji biorgcych udziat w konkursie
zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Lomza. Dopuszcza sie
mozliwos¢ wyboru wigcej niz jednej oferty.

8. Oferty wraz z dolaczong dokumentacja nie bedg po zakonczeniu konkursu zwracane
ofenterom.

VII. ZAWARCIE UMOWY.

1. Organizacja pozarzadowa, ktérej oferte wybrano zobowiazania bedzie przed podpisaniem
umowy do:

a) oSwiadczenia o zgodnosci ztozonych odpiséw z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innych
rejestrow i ewidencji o ich zgodnosci ze stanem faktycznym i prawnym w dniu podpisania

umowy.

VIII. INFORMACJA O REALIZOWANYCH W ROKU 2020 ZADANIACH
PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU

W 2020 r. Miasto £omza realizuje zadanie publiczne polegajace na powierzeniu wytonionej w
otwartym konkursie ofert organizacji pozarzadowej prowadzenie dwoch punktow nieodptatnej
pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

IX. INFORMACJE KONCOWE

Klauzula informacyjna wynikajgca z przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
2016, 119, s. 1, sprost. Dz. Urz. UE L 2018, 127, s.2), zwanego w skrocie ,,RODO”.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Organizator Konkursu informuje, ze:

Wypelniajac obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. L nr. 119 z
04.05.2016 r., s.1) dalej RODO, informujemy, ze: "




. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta L.omza z
siedzibg Pl. Stary Rynek 14, 18-400 L.omza, email : prezydent@um.lomza.pl

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym mozna
skontaktowad si¢ poprzez adres email a.kondraciuk@um.lomza.pl tel. 86 215 67 33 w
sprawach dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Lomzy, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego i zawarcia uméw na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej, Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacje prawng
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO, zgodnie z ustawg z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), ustawg z dnia 24 kwietnia 2003
r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057) oraz
ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 294).

. Dane osobowe zostang udostepnione czlonkom komisji konkursowej, innym
uczestnikom konkursu oraz podmiotom, ktérym dane zostalty powierzone do
przetwarzania.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat.

. Uczestnikom konkursu przystuguje prawo do dostgpu oraz sprostowania danych
osobowych (skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wynikow konkursu
oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu i jego zatgcznikow), usunigcia danych,
ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, w
sytuacjach przewidzianych przepisami prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy zajdzie podejrzenie, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Podanie danych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy i jest
dobrowolne, a ich niepodanie skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem oferty lub
niepodpisaniem umowy.

Dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.




Zalacznik Nr 1 do ogloszenia

-------------------------------------

( nazwa organizacji)

OSWIADCZENIE
0 ZOBOWIAZANIU SIE DO ZAPEWNIENIA POUFNOSCI W ZWIAZKU Z
UDZIELANIEM NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEIJ I JEJ DOKUMENTOWANIU

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej/poradnictwa obywatelskiego w roku 2021 ogloszonym przez Prezydenta Miasta
YLomza o$wiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodplatnej pomocy prawnej i1 jej dokumentowaniem/Swiadczeniem nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego i jego dokumentowaniem/ prowadzeniem mediacji 1 jej
dokumentowaniem.

(czytelny podpis osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentacji organizacji)

(miejscowosc)



Zalacznik Nr 2 do ogloszenia

-------------------------------------

( nazwa organizacji)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PRZESEANEK WYKLUCZAJACYCH MOZLIWOSC UBIEGANIA SIE O
PROWADZENIE PUNKTU NIEODPEATNEJ POMOCY PRAWNEJ / NIEODPLATNEGO
PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO*

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej/nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w roku 2021 ogloszonym przez
Prezydenta Miasta L.omza o$wiadczam, ze nie wystepujg przestanki wykluczajgce mozliwosé

( petna nazwa organizacji )

(czytelny podpis osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentacji organizacji )

(miejscowose)



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1A*/ 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegélnych polach lub w
przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*", np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspélna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy
skresllc mewIasmwa odpowiedz i pozostawi¢ prawidiowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Gfera-wspélna-realizacji

|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego”

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www,
adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do skiadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

11l. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Data Data

2. Termin realizacji zadania publiczn ; 5 7
1 P ego rozpoczecia zakoriczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisaé: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej
probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosc¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

" Wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata zlozona w zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.




4. Plan i harmonogram na rokK ........cc........

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okreslié ich uczestnikéw i miejsce
ich realizacji)

Planowany Zakres dziatania realizowany
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin przez podmiot
realizacji niebedacy strong umowy?

5. Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania) realizacji oferty?
2) jaka zmiana spofeczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? —
trwato$¢ rezultatéw zadania)

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czgsci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa
w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.




6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw (wartos¢ docelowa)

Sposo6b monitorowania rezultatow / zrédto
informacji o osiagnieciu wskaznika

7. Wybdr realizatoréw projektow

1) Zasady i tryb przeprowadzenia konkursu na realizatoréw projektéw, w tym jego warunki i kryteria:

2) Zasady, spos6b monitorowania i oceny projektow zlecanych do realizacji realizatorom projektéw:

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

9 Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.




V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztéw realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowa¢ i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrédia finansowania wskazanego)
w sekcji V-B)
Wartos¢ [PLN
L Rodzaj kosztu Redza] 'edr:f)osii:) Hiczba : ]
p- ) miary |/ [PLN] wy jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
l. Koszty realizacji dziatan
1.4, Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.2, Koszt 1
1.2. Dziatanie 2
1.2.1 Koszt 1
1:2:2 Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2
Suma kosztéw realizacji zadania
I Koszty administracyjne
11.1. Koszt 1
11.2. Koszt 2
guma kosztéw a‘&‘ministracyjnych
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
V.B Zrédla finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]
15 Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wkiad wiasny®
3.1. Wkiad wiasny finansowy
3.2. Wkiad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
V.C Podziat kosztéw realizacji zadania w partnerstwie®
Lp. I Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3"
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztéw zadania

VL. Inne informacje

4 Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.
% Suma pdl 3.1.i 3.2.

%) Sekcje V.C nalezy uzupeini¢ w przypadku oferty wspdlnej.

 Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.



1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegéini oferenci oraz sposéb
ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspéine;j.

3. Inne dziatania, ktére moga miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do kalkulacji
przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

VIl. Oswiadczenia

Oswiadczam(my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-téw);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3 oferent* / oferenci* skiadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytulu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszq oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-jq)* z optacaniem naleznosci z tytutu skiadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wiasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyly stosowne
o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentow)




