Zarzgdzenie nr 91/21
Prezydenta Miasta tomia

z dnia 19.03.2021 .

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej droga spisu z natury $rodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych oraz przedmiotéw niskocennych.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( Dz. U. z 2021 poz. 217) oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej drogg spisu z natury sktadnikéw majatkowych
stanowigcych wtasnos¢ Miasta tomza wg stanu ksiegowego na dzieri 30.04.2021r.
Spisem z natury nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:
a) Srodki trwate, w tym: budynki, obiekty inzynierii wodnej i ladowej, maszyny i
urzgdzenia, srodki transportowe, wyposazenie
b) Pozostate srodkitrwate
c) Przedmioty niskocenne
Przeprowadzenie spisu z natury odbedzie sie w nastepujacych polach spisowych:
a) Urzad Miejski w tomzy
b) Teren strzezony Miasta tomza.

§2

Termin rozpoczecia i zakoriczenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury ustala sie odpowiednio na
10.05.2021r.i 31.08.2021 r. wg opracowanego harmonogramu realizacji zadan (zatgcznik nr 1)

§3

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1)
2)
3)
4)

Matgorzata Puchata — Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
Krystyna Zapert — Zastepca Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej
Marta Debek - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

Emillia Konopka - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

§4

Za przeprowadzenie spisu z natury odpowiadajg Zespoty spisowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zespot nr 1 — Matgorzata Piaszczynska, Stawomir Serafin
Zespot nr 2 — Monika Szczytkowska, Agnieszka Pijanowska
Zespot nr 3 — Emila Cwalina, Iwona Obrycka

Zespot nr 4 — Paulina Podobalska, tukasz Uscitowski

Zespot nr 5 — Marta Muczyriska, Magdalena Lipska

Zespot nr 6 — Izabela Pesta-Chojnowska, Barbara Staszewska

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie utworzenie nowych Zespotéw spisowych sposréd
powotanych powyzej cztonkéw Zespotdéw spisowych.



§5
Skarbnik Miasta zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia instruktazu dla Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotéw spisowych
2) Przygotowanie dokumentacji potrzebnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
3) Sprawowania nadzoru nad przebiegiem inwentaryzacji

§6

Inwentaryzacje oraz jej rozliczenie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjna
stanowigcg zatgcznik do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta tomza nr 390/18 z dnia 28.12.2018 r.

§7

Osoby powotane na cztonkéw Zespotéw spisowych ponosza petng odpowiedzialnosé za wtasciwe i
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§8

1. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Woykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

3. Zobowigzuje osoby prowadzace ewidencje mienia do uzgodnienia stanu z ewidencjg ksiegowa
(osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe)

4. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne za powierzone mienie do uporzgdkowania magazynodw,
obszardw spisowych itp. Przed spisem z natury

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby odpowiedzialne za powierzone mienie
zobowiazani sg do petnego zaangazowania w proces przygotowania i przebiegu inwentaryzacji

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta tomza

Z dnia 19.03.2021 r.

Harmonogram realizacji zadan

Lp. Termin Tres¢ zadania Wykonawca Uwagi
Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
03.2021 : 5 i
1 19.03.202 powo’ram.a K.o.mlsp , Skarbnik Miasta
Inwentaryzacyjnej i Zespotéw
spisowych
Skarbnik Miasta
Przeprowadzenie szkolenia z Przewodniczacy
2 13.04.2021 R o . e
komisjg i Zespotami spisowymi Komisji
Inwentaryzacyjnej
Powiadomienie os6b materialnie Komisja
3 20.04.2021 o .
odpowiedzialnych Inwentaryzacyjna
Uzgoc_lnlenlle pol sPlsowych [ Kainis
4 6-7.05.2021 przydzielenie zadan Zespotom .
. Inwentaryzacyjna
spisowym
5 1005202~ Przeprowadzenie spisu Zespoty spisowe
18.06.2021 P . poty sp
02-06. Przy.gotow.a‘nle dokun:lentaql Kamiisi
6 07.2021 spisowej i protokotéw do iiERREEacing
' przekazania do WSB yzacyl
7 07-31. Rozliczenie inwentaryzacji WSB, WOU
07.2021 YEaH] '
WSB, Zespoty
8 01-31. Wyjasnienia, wnioski, uiSI:lLsoov\\,/\;ei}c
08.2021 podsumowanie FLRIITCE:
Komisja
Inwentaryzacyjna
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