w sprawie powotania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamé6wienia publicznego w trybie zaméwienia z wolnej reki pn. ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Ltomzy”

Na podstawie art. 53, 54, 55 i 56 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. 22022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,ustawa Pzp” lub ,ustawg”, zarzgdzam
co nastepuje:

§1
Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w trybie zamoéwienia z wolnej reki pn.
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego
w Lomzy”, powotuje Komisje Przetargowag w sktadzie:

1. Marcin Sawko — Przewodniczgcy Komisji,
2. Katarzyna Mscichowska — Zastepca Przewodniczgcego Komisji,
3. AnnaBiata — Sekretarz Komisiji,
4. Elzbieta Stankiewicz — Cztonek Komisiji,
5. Monika Kossakowska — Cztonek Komisiji.
§2

Komisja przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowej, stanowigcym
Zat. nr 2 do Zarzgdzenia Nr 181/22 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 24.05.2022 r. w sprawie procedury
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy o wartosci zaméwienia rownej lub
przekraczajgcej kwote 130 000 zt oraz przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§3

Zakres obowigzkdw czionkéw Komisji przetargowej:
1. Obowigzki przewodniczgcego Komisji przetargowe;:

a) koordynuje i kieruje pracami Komisji, w tym wyznacza terminy posiedzer Komisji,

b) odpowiada za przygotowanie merytorycznej czesci dokumentaciji postepowania i akceptuje pod
wzgledem merytorycznym:
—  wzdr umowy,
— propozycje zakresu przedmiotu zamoéwienia i dokumenty, wymagane do opisu przedmiotu

zamowienia oraz wartos¢ zamowienia,
— dokumenty, wiasciwe dla prowadzonego postepowania,
— zaproszenie wykonawcy do podpisania umowy i wniesienia zabezpieczenia nalezytego
jej wykonania — w przypadku zadania — najp6zniej w dniu podpisania umowy;

c) przewodniczy posiedzeniom Komisiji;

d) skiada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 i ust. 3 ustawy;

e) informuje Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia;

f) wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w skiadzie Komisji m.in.
w przypadku swojej nieobecnosci i jednoczesnej nieobecnosci zastepcy przewodniczgcego
wyznacza inng osobe kierujgcg pracami Komisji, wskazuje cztonka komisji zastepujgcego
sekretarza w czasie jego nieobecnosci, wnioskuje o odwotanie badz wytgczenie cztonka komisji



9)
h)
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wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o powotanie biegtego;

wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego w zwigzku
z toczgcym sie postepowaniem;

uczestniczy w negocjacjach z wykonawcg,

analizujg wnoszone odwotania i uczestnicza w przygotowaniu ewentualnych na nie odpowiedzi.

2. Obowigzki zastepcy przewodniczgcego Komisji przetargowe;j:

a)

e)

f)

zastepuje i wykonuje zadania przewodniczacego Komisji, w zakresie organizacji i koordynacji
prac Komisji, podczas jego nieobecnoéci;

uczestniczy w posiedzeniach Komisji;

akceptuje wybér trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia (zastosowanej procedury) oraz
dokumentacje, zwigzang z przygotowaniem postepowania pod wzgledem zgodnosci
z przepisami ustawy Pzp, a w szczegdlnosci projekt zaproszenia do negocjacii;

skiada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 lub ust. 3 ustawy;

uczestniczy w negocjacjach z wykonawca,

analizuje wnoszone odwotania i uczestniczy w przygotowaniu ewentualnych na nie odpowiedzi.

3. Obowigzki sekretarza Komisji przetargowej:

a)
b)

i)

k)

opracowuje projekt zaproszenia do negocjacji wraz z zatgcznikami, poza wzorem umowy;
skiada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust
2 i 3 ustawy;

uczestniczy w posiedzeniach Komisji;

uczestniczy w negocjacjach z wykonawca,

przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta o akceptacje wynikéw postepowania lub
0 uniewaznieniu postepowania;

przygotowuje korespondencje, dotyczaca prowadzonego postepowania, zgodnie z ustawsg;
sporzadza i zamieszcza ogloszenie o wyniku postepowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania i przygotowuje projekt ewentualnych odpowiedzi na
nie;

opracowuje projekty wszelkich innych dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,
sporzadza pisemny protokot postepowania i kompletuje dokumentacje postepowania,
wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe.

4. Obowigzki Elzbiety Stankiewicz (pracownika BZP) — cztonka Komisji:

a)

O

o O
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D

sklada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust
2 iust. 3;

uczestniczy w posiedzeniach Komisji;

uczestniczy w negocjacjach z wykonawca:

analizuje wnoszone odwotania i uczestniczy w przygotowaniu ewentualnych na nie odpowiedzi,
zastepuje sekretarza Komisji w trakcie jego nieobecnosci.

5. Obowigzki pozostatych czionkdéw Komisji przetargowej:

uczestniczg w przygotowaniu opisu przedmiotu zamoéwienia, ustaleniu warto$ci zamoéwienia i
opracowaniu wzoru umowy;

sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 i 3 ustawy;

uczestniczg w posiedzeniach Komisji;

uczestniczg w negocjacjach z wykonawcg,

analizujg wnoszone odwofania i uczestniczg w przygotowaniu ewentualnych na nie odpowiedzi.



§4
Odpowiedzialno$¢ czionkéw Komisji przetargowe:
1. Przewodniczacy Komisji przetargowej odpowiada za sprawne i prawidiowe, zgodne z przepisami
ustawy Pzp przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania.
2. Wszyscy czionkowie Komisji przetargowej odpowiadajg indywidualnie za wykonywane czynnosci
w zakresie powierzonych im obowigzkéw, okreslonych w § 3.

§5
Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
Komisja zakonczy prace z dniem zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania.
Biuro Zamowien Publicznych zapewni niezbedng obstuge prac Komisji.
Osoba wskazana jako sekretarz komisji koriczy prace z dniem zatwierdzenia protokotu.

HODN -~

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KIEROWNIK
Biura Zamowifp Publicznych
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